Diario Oficial do Municipio de Lavras

PORTARIA 02/2026

DISPOE SOBRE NORMAS E
PROCEDIMENTOS  ATINENTES  AS
DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS, EM CONFORMIDADE COM O
ART. 95, §2°, DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS, no uso das atribui¢des
legais e regimentais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 95, §2°, da Lei Federal n® 14.133/2021, que admite
contrato verbal para pequenas compras e prestacdes de servicos de pronto pagamento, de carater
excepcional;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, razoabilidade, interesse publico e probidade administrativa;

CONSIDERANDO a importancia de assegurar celeridade e economicidade, sem
prejuizo de fiscalizagdo dos 6rgaos de controle interno e externo e da transparéncia;

RESOLVE:
CAPITULO 1

Disposicoes Gerais

Art. 1° Esta Portaria regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Lavras, a realizacdo
de pequenas compras e prestagoes de servigos de pronto pagamento, mediante contrato verbal,
conforme previsto no art. 95, §2°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 2° As despesas de que trata esta Portaria deverdo respeitar os principios
constitucionais e administrativos, em especial os da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, razoabilidade, interesse publico e probidade.
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CAPITULO 11

Das Hipoteses de Utilizacao

Art. 3° Serdo consideradas pequenas compras e/ou prestacdes de servigos de pronto
pagamento aquelas:

I — cujo valor ndo ultrapasse o limite previsto no art. 95, §2° da Lei 14.133/2021,
atualizado anualmente por decreto federal;

II — que ndo possam ser submetidas ao procedimento normal de licitacdo, dispensa ou
inexigibilidade, em razdo de urgéncia ou essencialidade;

III — que ndo gerem obrigagdes futuras & Administragao.

Art. 4° Observado o disposto no artigo anterior, poderdo ser enquadradas como pequenas
compras e/ou servigos de pronto pagamento as seguintes hipoteses:

I — Servigos postais, graficos, fotograficos, confeccao de carimbos, chaves e servigos de
chaveiro;

IT — Aquisigao de certificado digital;

III — Encadernagdes avulsas e produtos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria,
em quantidade restrita para consumo préximo ou imediato, inclusive livros;

IV — Materiais e servicos de limpeza, higiene e géneros alimenticios para consumo
imediato, desde que nao haja contrato vigente para o fornecimento;

V — Despesas decorrentes de manutencdo emergencial de veiculos, incluindo
fornecimento de pecas;

VI — Pequenos consertos ou servigos excepcionais no prédio da Camara (reparo, pintura,
eletricista, encanador, chaveiro, montador, manutencdo de mobveis, gesseiro, vidraceiro,
dedetizacdo, desratizacdo, limpeza de caixa d’agua), desde que ndo exista procedimento
licitatério ou contrato vigente para tais servigos;

VII — Reposigao de equipamentos € materiais essenciais cuja demora na aquisi¢ao possa
afetar a continuidade do servigo;

VIII — Outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificadas a inviabilidade de
realizacdo de processo normal de aquisicao.

Art. 5° Enquadram-se em pequenas compras e servigos de pronto pagamento, ainda,
aquelas de carater excepcional que atendam cumulativamente aos seguintes critérios:

I — baixo valor da contratagdo, até o limite legal;
IT — necessidade de pronto pagamento, em razao da urgéncia, ndo podendo o gasto se
sujeitar ao processo habitual de aquisicao.
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CAPITULO III

Do Procedimento

Art. 6° As contratagcdes observarao o seguinte procedimento:

I - Elaboragao de Documento de Formalizagdo da Demanda, com justificativa da urgéncia
e da compatibilidade de precos;

IT — Autorizagdo expressa do Presidente da Camara;

IIT — Precedéncia de empenho na rubrica orcamentaria propria;

IV — Pagamento imediato ao fornecedor ou prestador.

Paragrafo unico. E dispenséavel parecer juridico para as hipéteses previstas nesta Portaria,
nos termos do art. 53, §5°, da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO IV
Das Vedacoes

Art. 7° E vedado:

I — fracionar despesa para adequagdo aos limites;

IT — aplicar o regime a servigos continuos;

IIT — realizar despesas sem pertinéncia legislativa ou em interesse particular.

CAPITULO V

Do Controle e Transparéncia

Art. 8° As contratagdes deverdo ser realizadas por meio de procedimento administrativo
proprio, devendo constar:

I — justificativa da necessidade de pronto pagamento;

IT — comprovacao do gasto realizado (notas fiscais ou equivalentes);

IIT — Publicagdo no Diario Oficial, registro no Portal da Transparéncia da Camara, e
quando aplicavel no PNCP.
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CAPITULO VI
Das Disposicoes Finais

Art. 9°. Cabe a Administragdo controlar a efetiva necessidade das situagdes excepcionais,
com observancia dos limites de valor e da razoabilidade dos gastos.

Art. 10. A presente Portaria entra em vigor na data sua publicacao.
Camara Municipal de Lavras, 06 de janeiro de 2026.
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