Diario Oficial do Municipio de Lavras

PORTARIA 167/2025

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, A NOVA LEI DE
LICITACOES, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE LAVRAS.

CONSIDERANDO que a nova lei de normas gerais sobre licitagio n°
14.133, de 1° de abril de 2021, ¢ de observancia obrigatéria por este Poder
Legislativo, no que tange as normas gerais, e que se encontra em vigor desde a sua
publicagio;

CONSIDERANDO que a nova lei de normas gerais sobre licitagdo trouxe
varias normas de eficdcia limitada, que necessitam de regulamentagio para a sua
aplicagio;

O PRESIDENTE da Camara Municipal, no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais, regulamenta no 4mbito da Camara Municipal de Lavras, a Nova Lei de
Licitagdes - Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a Nova Lei de Licitagdes, Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, no Ambito da Camara Municipal de Lavras, e estabelece normas e
procedimentos para a realizagio de licitagdes e contratagdes pelo Poder Legislativo.

Paragrafo tunico. Os regulamentos jé editados pela Unifio para execugdo da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como os editados pelo Municipio de Lavras
poderdo ser utilizados subsidiariamente e naquilo que ndo for regrado por esta Portaria,
conforme art. 187 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° Na aplicagéio desta Portaria serfio observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacdo de fungdes, da motivagio, da vinculaggo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional e local sustentavel, assim
como as disposigdes do Decreto-Lei n° 4.657, de 04 de setembro de 1942 (Lei de
Introdug@o as Normas de Direito Brasileiro).
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CAPITULO II
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 3° A fase preparatoria da contratagio sera formalizada pelos seguintes agentes:

I - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

IT - 4rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizago de demanda, e
promover a agregagéo de valor e a compilagio de necessidades de mesma natureza; e

IIT - equipe de planejamento da contrata¢do: conjunto de agentes que retinem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratagdo,
0 que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto,

licitagdes e contratos, dentre outros.

Paragrafo unico. Os papéis de requisitante e de 4rea técnica poderdo ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

Art. 4° O agente de contratagio e o respectivo substituto serdo designados pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8°
da Lei n° 14.133/2021, bem como a Lei do Municipio de Lavras n° 4.736, de 29 de
novembro de 2022.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de
contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo,
trés membros, designados nos termos do disposto no art. 7° e no art. 12 desta Portaria,
conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratagfo e devera dispor sobre a forma de coordenagdo e de distribui¢dio dos

trabalhos entre eles.

§ 3° Quando atuar em licitagio na modalidade pregéo, o agente de contratagdo
responsavel pela condugéo do certame sera designado pregoeiro.

Art. 5° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdio designados pela
autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizacao
administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratagdo na licitag@o, observados os requisitos estabelecidos no art. 11 desta Portaria.
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Paragrafo iwnico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 11 desta Portaria.

Art. 6° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo
designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de
organizagdo administrativa estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art.
12 desta Portaria.

§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados
pela administragdo, em cardter permanente ou especial, com a fung@o de receber, de

examinar e de julgar documentos relativos s licitages e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, 03 (trés)
membros, e serd presidida por um deles.

Art. 7° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissio de contrata¢do
sera composta por, no minimo, 03 (trés) membros que sejam servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragdo publica,
admitida a contrata¢do de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 8° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administragdo, poderd ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0S

agentes publicos responséveis pela condugdo da licitagéo.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nio podera

exercer atribui¢do propria e exclusiva dos membros da comissio de contratagéo.

§ 2° A contratagdio de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da

comisséo de contratagfo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 9° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administragdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para exercer as
fungbes estabelecidas no art. 22 ao art. 27 desta Portaria, observados os requisitos
estabelecidos no art. 12 desta Portaria.

§ 1° Para o exercicio da fungfo, o gestor e os fiscais de contratos deverdio ser
formalmente cientificados da indicagéo e das respectivas atribuigdes antes da formalizagio

do ato de designagio.

§ 2° Na designagéo de que trata o caput, serdo considerados: .
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I-a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;
II - a complexidade da fiscalizagéo;

III - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizagdo e de gestiio contratual devera ser demonstrada no estudo
técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebrag¢do do
contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor do 6rgéo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipdtese prevista no § 4° deste artigo, o titular do setor respondera pelas

decisdes e pelas a¢des tomadas no seu ambito de atuagio.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designagio, de desligamento e de
afastamento extempordneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagdo, as atribuigGes de gestor ou
de fiscal caberdo ao responsavel pela designacéo, ressalvada previsdo em contrario em
norma interna do érgdo ou da entidade.

Art. 10. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administraggo, observado o disposto no art. 28 desta Portaria.

Art. 11. O agente piiblico designado para o cumprimento do disposto nesta
Portaria devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros

permanentes da administragdo publica;

I - ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagio
compativel ou qualificagdo atestada por certificagfo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

IIT - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Edicio N° 3612 Quarta Feira -15 de outubro de 2025 Pagina 32



Diario Oficial do Municipio de Lavras

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contrata¢io com o orgéo

ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedago de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratag@o cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue
o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratacdo, os seus substitutos e o presidente da comissdo de
contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos

quadros permanentes da administragio publica.

Art. 12. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratagéo, equipe técnica, de gestor ou de fiscal de contratos
ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu

superior hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1° deste artigo, a autoridade competente podera
providenciar a qualificagio prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificag@o requerida, observado o disposto no § 3° do art. 7° desta Portaria.

Art. 13. O principio da segregacio das fungdes veda a designagdo do mesmo
agente publico para atuagfo simultinea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contrataco.

Paragrafo anico. A aplicagdo do principio da segregagio de fungdes de que trata o
caput:

I - sera avaliada na situag#o fatica processual; e

II - poder4 ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidagéo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto

da contratag3o.

Art. 14. O agente publico designado para atuar na 4rea de licitagdes e contratos € o
terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de
apoio, de profissional especializado ou de funcionério ou representante de empresa que
preste assessoria técnica, deverdio observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°

14.133/2021. *
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CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 15. A fase preparatoria da contratagfo terd inicio a pedido do requisitante.
Art. 16. Caber4 a drea técnica e a equipe de planejamento da contratagéio:

I — elaborar o estudo técnico preliminar atendidos os requisitos do §1° do art. 18 da
Lein® 14.133/2021;

II — realizar pesquisa de pregos, nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021;

IIT — elaborar o termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto

executivo;
IV — elaborar a minuta do edital e do contrato.

§ 1° Quando a elaboragdo dos instrumentos descritos neste artigo exigir
responsabilidade técnico-profissional, especialmente nas contratagdes, quando necessarias,
de obras e servigos de engenharia, a equipe de planejamento da contratagdo apenas

auxiliard a é4rea técnica de modo a garantir o atendimento a todas as exigéncias da Lei n°
14.133/2021.

§ 2° Na elaboragéo de estudo técnico preliminar, pesquisa de pre¢os de mercado,
termo de referéncia, anteprojeto, projeto bésico ou projeto executivo para contratagio
decorrente de recursos de transferéncia da UniZo ou do Estado de Minas Gerais, devero

ser observadas as regulamentagdes aplicaveis do respectivo ente.

Art. 17. Caberd ao agente de contrata¢do, ou conforme o caso a comissio de

Contratacdo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugfo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes,

descentralizadas ou néo, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

II - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagdo constante do plano de contratagdo anual, seja cumprido,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratagéo; e

IIT - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes

acoes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragfo

desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;
d) sanear erros ou falhas que n#o alterem a substancia das propostas;

e) encaminhar 4 comissdio de contratagdo, quando for o caso os documentos de
habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que ndo

alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1°
do art. 64 da Lei n° 14.133/2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado,

inclusive ofertando contraproposta;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) receber, examinar e decidir sobre o recebimento dos recursos, podendo exercer
juizo de retratagdo, ou encaminhé-los devidamente relatados a autoridade competente
quando mantiver sua decisio;

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagio
e para homologagao.

§ 1° O agente de contrataggo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de
que trata o art. 5° desta Portaria, e respondera individualmente pelos atos que praticar,

exceto quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuagdio do agente de contratagiio na fase preparatoria devera ater-se ao

acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° deste artigo, o agente de contratagdo estard
desobrigado da elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de

termos de referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagfio por outros setores
do 6rgéo ou da entidade ensejara motivagéo formal, a ser juntada aos autos do processo. |
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§ 5° As diligéncias de que trata o § 4° deste artigo observaro as normas internas do
6rgdo ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

§ 6° Cabera ao agente de contratagéo, com auxilio da equipe de apoio, a instrugdo
dos processos de contratagio direta fundamentados nos termos dos artigos 74 e 75 da Lei
n° 14.133/2021.

Art. 18. O agente de contratagdo contard com o auxilio dos o6rgdos de
assessoramento juridico, e podera contar também com o auxilio do controle interno do
proprio 6rgédo ou entidade para o desempenho das fungdes essenciais & execugdo das suas
fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput deste artigo se dara por meio de orientagdes
gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que serio observadas as normas

internas do 6rgéo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° deste artigo, a solicitagdo de auxilio ao érgéo
de assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que conterd, de forma

clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Previamente a tomada de decisfio, o agente de contratagdo considerara
eventuais manifestagdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e, caso
necessario, de controle interno, devendo motivar o ato, que podera ser fundamentado no

parecer juridico ou técnico.

Art. 19. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissio

de contratacéo no exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo unico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos 6rgdos de

assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgdo ou entidade.
Art. 20. Cabera a comissdo de contratago:

I - substituir o agente de contratag@o, observado o disposto no art. 13 desta Portaria,
quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que

atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 6° e no art. 11, ambos desta Portaria;

II - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto

no art. 13 desta Portaria;

IIT - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substidncia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e

acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificagdo; e
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IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133/2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagfio, na forma prevista
no inciso I do caput deste artigo, os membros da comissfo de contratagdo responderdo
solidariamente pelos atos praticados pela comissfo, exceto o membro que expressar
posi¢do individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada

na reunido em que houver sido tomada a decis3o.

Art. 21. A comissdo de contratagdo contard com o auxilio dos o6rgdos de
assessoramento juridico, e podera contar também com o controle interno do préprio 6rgdo
ou entidade.

Art. 22. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagfo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugio processual e ao
encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizago dos
procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a

eventual aplicagdo de san¢des e a extingdo dos contratos, entre outros;

II - fiscalizag@o técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com
os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado

pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

IIT - fiscalizag@o administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obriga¢des previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes € a

providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizagdo setorial - o acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacio do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgéo ou

uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagcdo dos contratos deverdo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distin¢@o das atividades.
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§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° deste artigo ndo poderd

comprometer o desempenho das agdes relacionadas a gestio do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput deste artigo,
o Orgdo ou a entidade poderd designar representantes para atuarem como fiscais setoriais
nos locais de execu¢do do contrato.

Art. 23. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio técnica, administrativa e

setorial, de que tratam os incisos II, Il e IV do caput do art. 22 desta Portaria;

II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugfo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo

normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugdo, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de .
que trata o inciso I do caput do art. 22 desta Portaria;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n° 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execugio do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do

cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des conforme disposto em regulamento;
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IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24 desta
Portaria, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias

contratuais; €

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizag@o para fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

Art. 24. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus

impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

I - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

IIT - emitir notificacdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definig¢o de prazo para a corregio;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que

possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para

ratificagéo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

VIII - participar da atualizag@o do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VII do caput do art. 23 desta Portaria;

Edicio N° 3612 Quarta Feira -15 de outubro de 2025 Pagina 39



Diario Oficial do Municipio de Lavras

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragfio do
documento comprobatério da avaliagio realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obriga¢des assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
23 desta Portaria; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 27,

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Art. 26. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e

seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e & formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e

ao acompanhamento de garantias e glosas;

IT - verificar a manutengfio das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a

solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessério;

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas
e previdencidrias e, na hipétese de descumprimento, informar a situagdo ao Gestor do
Contrato para que determine a suspensio da execugfio contratual até a regularizagédo, sob
pena de rescisdio contratual, resguardado o pagamento pelos servigos Jja prestados ou

fornecimentos concluidos;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso
VII do caput do art. 23;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagio do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
23; e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 27
desta Portaria, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater administrativo.
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Art. 26. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 24 € o art.
25 desta Portaria.

Art. 27. O recebimento provisoério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo
ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissio designada pela
autoridade competente.

Paragrafo tdnico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serfio definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no
disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 28. Na hipétese da contratagio de terceiros para assistir e para subsidiar os
fiscais de contrato nos termos do disposto nesta Portaria, sera observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de COmMpromisso
de confidencialidade e nfio podera exercer atribuigdo proépria e exclusiva de fiscal de

contrato; €

IT - a contratagéio de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,

nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 29. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo
auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao
0rgdo ou a entidade promotora da contratagfo, os quais deverfio dirimir duvidas e subsidia-

los com informagdes para prevenir riscos na execugio do contrato.

Paragrafo unico. Néo ¢ obrigatéria manifestagfo juridica nas contratagées diretas
de pequeno valor com fundamento no art. 75, [ ou I, e § 3° da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, salvo se houver celebragéo de contrato administrativo e este néo for padronizado
pelo 6rgdo de assessoramento juridico, ou nas hipéteses em que o administrador ou
responsavel pelo pedido ou realizagdo e execugdo da compra tenha suscitado duvida a
respeito da legalidade da dispensa de licitagdo aplicando-se o mesmo entendimento as
contratagdes diretas fundadas no art. 74, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, desde que
seus valores nédo ultrapasse os limites previstos nos incisos I e II do art. 75, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 30. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a
execugdo dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do

contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do
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requerimento, exceto se houver disposi¢éo legal ou clausula contratual que estabelega
prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serfio tomadas pelo fiscal do contrato, pelo

gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 31. O Poder Legislativo podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o
objetivo de racionalizar as contratagdes dos 6rgéos e entidades sob sua competéncia, para
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das

respectivas leis orgamentarias.

CAPITULO V
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 32. O Termo de Referéncia contera informacdes detalhadas do objeto e o seu

valor estimado, devendo conter:

I - defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

II - fundamentagdo da contratag@o, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no

extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

III - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do

objeto;
IV - requisitos da contratagio;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato

devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio at€ o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera

acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medi¢do e de pagamento;
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VIII - forma e critérios de selegdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com 0s
pardmetros utilizados para a obtengéo dos pregos e para os respectivos calculos, que devem
constar de documento separado e classificado;

X - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de
padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,

durabilidade e seguranca;

XTI - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

XII - especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutencéo e assisténcia

técnica, quando for o caso.

Paragrafo Unico. O Termo de Referéncia e o Mapa de Riscos serfio elaborados por
servidores da 4rea técnica requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da

contratagdo, constituida para tal finalidade.

Art. 33 Ao final da elaboragédo do Termo de Referéncia, o0 Mapa de Riscos, quando
couber, devera ser atualizado pela administragdo, o qual devera identificar e avaliar os
demais riscos da contratag@o, bem como indicar as agdes adequadas para seu tratamento e
monitoramento.

Art. 34 A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada
no Termo de Referéncia tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos para a seleg@o
da melhor proposta.

CAPITULO VI
DO ESTUTO TECNICO PRELIMINAR

Art. 35. Em 4mbito do Poder Legislativo, a obriga¢éo de elaborar Estudo Técnico
Preliminar aplica-se & aquisicdo de bens, contratacdo de obras, prestacdo de servigos,
inclusive os técnicos-profissionais especializados, compras e locagdes, ressalvado o
disposto no art. 36 desta Portaria.

Art. 36. Em ambito do Poder Legislativo, a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar sera opcional nos seguintes casos:
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I — contratacdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem
nos limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratagéo;

IT — contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

III — quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a
servicos continuos.

CAPITULO VII
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 37. A Camara Municipal podera elaborar catalogo eletronico de padronizagio
de compras e servigos, o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento
seja o de menor pre¢o ou o de maior desconto e conterd toda a documentagdo e os
procedimentos proprios da fase interna das licitagdes, assim como as especificagdes dos
respectivos objetos.

Paragrafo tinico. Enquanto nfo for elaborado o catdlogo eletronico a que se refere
o caput, podera ser adotado, nos termos do art. 19, II da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, os Catdlogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragdo de
Servigos Gerais — SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

Art. 38. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara
Municipal deverdio ser de caracteristicas ndo superiores as necessarias para cumprir as
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de artigos de luxo, conforme
regulamentagdo propria da Camara Municipal de Lavras .

Paragrafo unico. Na especificagéo de itens de consumo, a Administragdo buscara
a escolha do produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, com
qualidade e durabilidade, apresente o melhor prego.

CAPITULO VIII
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 39. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito do Poder
Legislativo, serdo aplicados, no que couber, os pardmetros previstos no § 1° do art. 23 da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 40. Adotar-se-4, para a obtengdo do prego estimado, célculo que incida sobre
um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais parametros de que trata o § 1°
do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.
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§ 1° A partir dos pregos obtidos por meio dos pardmetros de que trata 0 § 1° do art.
22 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da
Administragio:

I — a média;
II — a mediana; ou
III - 0 menor valor aferido pelos incisos I e II.

§ 2° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente,
desde que o calculo incida sobre um conjunto de 03(trés) ou mais pregos, desconsiderados
os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, oriundos de um ou
mais pardmetros a seguir:

I — Painel de Pregos do Governo Federal, desde que as cotagdes se refiram a
aquisi¢des ou contratagdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgagdo do instrumento convocatorio;

I — aquisi¢des e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgag¢go do instrumento convocatorio;

IIT — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
instrumento convocatorio, contendo a data e hora de acesso;

IV — pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagfo,
desde que os or¢camentos considerados sejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento convocatério;

§ 3° Podera ser realizada pesquisa em banco de pregos contratado pela
Administragdo que disponibilize informagdes completas sobre os métodos de
or¢amenta¢do e que atendam os parametros do paragrafo anterior;

§ 4° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II do § 2°
deste artigo;

§ 5° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, nos termos do
inciso IV do § 2° deste artigo, devera ser observado:

I — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

IT — obtencgéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total,;
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b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ do proponente;

¢) endereco e telefone de contato; e
d) data de emiss#o.

IIT - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores
que foram consultados € ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o
inciso IV do paragrafo segundo.

§ 6° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagfo entre os valores apresentados.

§ 7° A desconsiderac@o dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, serd acompanhada da devida motivacggo.

§ 8° Excepcionalmente, sera admitida a determinag@o de preco estimado com base
em menos de 03 (trés) pregos, desde que devidamente justificada nos autos.

CAPITULO IX
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 41. Nas licitagdes para a contratagdo de servigos terceirizados em regime de
dedicagdo exclusiva de méo de obra (DEMO) o edital podera, a critério da autoridade que
o expedir, exigir que até 5% (cinco por cento) da méo de obra responsavel pela execugio
do objeto da contratacdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica.

Art. 41. Nas licitagdes municipais, poderd ser prevista margem de preferéncia
referida no art. 26 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO X
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 42. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida
do objeto licitado, poderéio ser considerados para a defini¢do do menor dispéndio para o
Poder Legislativo Municipal.

§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administragdo Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratagdo, a partir da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e do
Termo de Referéncia.
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§ 2° Na estimativa de despesas de manuteng&o, utilizagdo, reposi¢do, depreciacio e
impacto ambiental, poderdo ser utilizados pardmetros diversos, tais como historicos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publicacdes
especializadas, métodos de céalculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em
legislagdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO XI
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 43. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execugio

de contratos com as Administragdes Publicas devera ser considerado na pontuagio técnica.

Paragrafo unico. Em ambito do Poder Legislativo, considera-se autoaplicavel o
disposto nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, cabendo ao
edital da licitag@o detalhar a forma de calculo da pontuagio técnica.

CAPITULO XII
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 44. O processo de gestdo estratégica das contratagcdes de software de uso
disseminado no Poder Legislativo deve ter em conta aspectos como adaptabilidade,
reputagdo, suporte, confianga, a usabilidade e considerar ainda a relagdo custo-beneficio,
devendo a contratag@o de licencas ser alinhada as reais necessidades do Municipio, com
vistas a evitar gastos com produtos néo utilizados.

CAPITULO XIII
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 45. Como critério de desempate previsto no art. 60, III, da Lei n® 14.133, de 01
de abril de 2021, para efeito de comprovagdo de desenvolvimento, pelo licitante, de a¢des
de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas
no edital de licitagdo, desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais
como programas de lideranca para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade e o
preconceito entre homens e mulheres dentro das empresas, inclusive agdes educativas,

distribui¢ido equinime de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO X1V
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 46. Na negociaco de pregos mais vantajosos para a administragéo, o agente de
contratacio ou a comissdo de contratagdo podera oferecer contraproposta, observada a
legislagdo em vigor.
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CAPITULO XV
DA HABILITACAO

Art. 47. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, ser4 permitida,
desde que prevista em edital, a sua realizagio por processo eletrdnico de comunicagdo a
distincia, ainda que se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5°do
art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurando aos demais licitantes o direito
de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo tnico. Se o envio da documenta¢io ocorrer a partir de sistema
informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado,
presume-se a devida seguranga quanto & autenticidade e autoria, sendo desnecessario o
envio de documentos assinados digitalmente com padrio ICP-Brasil.

CAPITULO XVI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

Art. 48. Em &mbito do Poder Legislativo, é permitida a adogio do sistema de
registro de precos para contratagdo de bens e servicos comuns, incluindo contratagdes de
obras e servigos de engenharia de natureza comum, desde que tecnicamente vidvel e
devidamente justificada pela 4rea técnica competente, observados os requisitos da Lei
Federal 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 49. As licitagdes do Poder Legislativo processadas pelo sistema de registro de
pregos poderdo ser adotadas nas modalidades de licitagio Pregéio ou Concorréncia.

§ 1° Em &mbito do Poder Legislativo, na licitagdo para registro de pregos, ndo sera
admitida a cotagfo de quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital, sob pena de

desclassificagdo.

§ 2° O edital podera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato
oriundo da ata de registro de precos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na
elaboragdo de sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito

subjetivo a contratagéo.

Art. 50. Nos casos de licitagdo para registro de pregos, o 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo deverd, na fase de planejamento da contratagdo, divulgar aviso de
intengdo de registro de pregos — IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias uteis
para que outros 6rgéos ou entidades registrem eventual interesse em participar do processo

licitatorio.
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§ 1° O procedimento previsto no caput deste artigo serd dispensivel quando o 6rgéo
ou entidade gerenciadora for o unico contratante.

§ 2° Cabe ao 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de

participagdo e decidir, motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participagdo.

§ 3° Nas hipéteses de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos
participantes na fase de IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total
a ser licitado.

Art. 51. A ata de registro de pregos tera prazo validade de 01 (um) ano, podendo
ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos
registrados.

Paragrafo umico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua

vigéncia estabelecida em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

Art. 52. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condi¢Ges estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragio a contratar, facultada a
realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente
motivada.

Art. 53. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgéo gerenciador convocara os fornecedores para

negociarem a redugéo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados

pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos

aos valores de mercado observara a classificagdo original.

Art. 54. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o

fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgéo gerenciador podera:

I - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a

veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

II - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de

negociacao.

III - negociar com o fornecedor para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro

inicial do prego registrado em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
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decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem o cumprimento da obrigagdo tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso,
a reparti¢do objetiva de risco estabelecida no edital ou ata de registro de precos.

Paragrafo unico. Ndo havendo éxito nas negociagdes, o 6rgfio gerenciador devera
proceder a revogacdo da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

Art. 55. A ata de registro de pre¢os ndo sera objeto de supressio ou acréscimo
quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela
decorrentes, nos termos da Lei 14.133, de 2021.

Art. 56. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condi¢es da ata de registro de pregos;

IT - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido

pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;

IIT - néo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos I,
II e IV do caput deste artigo serd formalizado por despacho do 6rgio gerenciador,

assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 57. O cancelamento do registro de pregos poderda ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento

da ata, devidamente comprovados e justificados:
I - por razdo de interesse publico; ou

II - a pedido do fornecedor.

CAPITULO XVII
DO CREDENCIAMENTO

Art. 58. O credenciamento podera ser utilizado quando a administragdo pretender

formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver
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inviabilidade de competigdio em virtude da possibilidade da contratagdo de qualquer uma
das empresas credenciadas.

§ 1°. O credenciamento serd divulgado por meio de edital de chamamento publico,
que deverd conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em
integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido
documento.

§ 2°. A administragéio fixard o prego a ser pago ao credenciado, bem como as
respectivas condi¢des de reajustamento.

§ 3° O instrumento convocatério devera fixar a maneira pela qual sera feita a

distribui¢do dos servigos, que deve ocorrer de forma objetiva e impessoal.

CAPITULO XVIII
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 59. Adotar-se-4, em dmbito municipal, o Procedimento de Manifestagdo de
Interesse observando-se, como pardmetro normativo, no que couber, o disposto no Decreto
Federal N.° 8.428/2015, ou outro que vier a substitui-lo.

CAPITULO XIX
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 60. Enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133, de 2021, o sistema de
registro cadastral de fornecedores do Poder Legislativo sera regido, no que couber, pelo
disposto na Instrugdo Normativa N.° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestio do
Ministério da Economia.

Paragrafo inico. Em nenhuma hipétese as licitagdes realizadas pelo Poder
Legislativo serdo restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no
caput deste artigo, exceto se o cadastramento for condi¢fo indispensével para autenticagfio
na plataforma utilizada para realizagéo do certame ou procedimento de contratagéio direta.

CAPITULO XX
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 61. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Poder Legislativo € os

particulares poderdo adotar a forma eletronica.
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vParégrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as
assinaturas eletronicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por
meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do Artigo 4°, inciso
IIT, da Lei Federal N.° 14.063/2020.

CAPITULO XXI
DA SUBCONTRATACAO

Art. 62. A possibilidade de subcontratago, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratagfio direta, ou alternativamente no contrato
ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido

para subcontratago.

§ 1° E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéio ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagdio ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se
deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até

o terceiro grau, devendo essa proibigéo constar expressamente do edital de licitagdo.

§ 2°. E vedada clusula que permita a subcontratagéo da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitago
técnico-operacional, foi exigida apresenta¢io de atestados com o objetivo de comprovar a
execugdo de servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagiio de produtos que ndo sejam de

fabricac@o propria ndo deve ser considerada subcontratagio.

CAPITULO XXII
DAS SANCOES
Art. 63. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as san¢des previstas no
Artigo 156 da Lei N.° 14.133, de 2021, serdo aplicadas pela autoridade maxima do orgdo
ou entidade.

CAPITULO XXIII
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 64. A Controladoria Geral do Poder Legislativo regulamentara, por ato
proprio, o disposto no Artigo 169 da Lei Federal N.° 14.133/2021, as praticas continuas e
permanentes de gestdo de riscos e controles preventivo, para avaliar, direcionar € monitorar

0s processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de alcangar os objetivos
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dos procedimentos de contratagdo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o
alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico e as leis orcamentarias e
promover eficiéncia, efetividade e eficicia em suas contratagdes.

Art. 65. Fica vedada a aquisi¢do de materiais de consumo, contratacdo de servigos
terceirizados e aquisi¢io de equipamentos e materiais permanentes sem a emissdo da

respectiva Autorizagdo de Fornecimento oficial.

§ 1° Nos casos em que a aquisi¢io se fizer necessaria em razio da emergéncia
imposta pela situagdo, o titular da Unidade Administrativa devera produzir uma
autorizagdo de fornecimento proviséria, em 02(duas) vias, para garantir a efetivagio a
posteriori do devido processo de compra, cujo procedimento devera ser iniciado no prazo
maximo de 12 (doze) horas.

CAPITULO XXIV
DAS CONTRATACOES DIRETAS EM RAZAO DO VALOR

Art. 66. Fica determinado que a Administragio Publica do Municipio, quando
contratar diretamente por dispensa de licitagdo em razdo do valor, pelo regime da Lei
n°14.133, de 2021, devera observar as regras do art. 75, I, II e III, aplicando-se, neste caso,
todos os demais dispositivos pertinentes.

Art. 67. Nas dispensas de licitagdo fundamentadas no art. 75, I e Il da Lei n°
14.133, de 2021, deverso ser observados:

I — o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora;

IT - o somatério da despesa realizada com objetos da mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes do mesmo ramo de atividade.

Paragrafo winico. As contratagdes de que trata este artigo serdo preferencialmente
precedidas de divulgagdo no sitio eletrdnico oficial do Municipio, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias uteis para manifestagio de interesse de eventuais interessados em ofertar

proposta, sendo selecionada a proposta mais vantajosa.

CAPITULO XXV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 68. Em dmbito municipal a divulga¢do dos atos sera promovida da seguinte

forma:
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I - divulgagdo e manutengdo do inteiro teor no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) a que se refere o Artigo 174 da Lei n.° 14.133, de 2021;

II - publicagéo no didrio oficial do Municipio das informagdes que a Lei n.° 14.133,

de 2021 exige que sejam divulgadas em sitio eletrdnico oficial;

III - publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da Unifio ou do Estado
quando se tratar de contratagdo decorrente de recursos dos respectivos entes;

V - disponibilizagdo da versdo fisica dos documentos em suas reparti¢des, vedada a
cobranga de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de copia de
documento, que ndo sera superior ao custo de sua reproducéo grafica.

Art. 71. Fica revogada a Portaria 017/2024.

Art. 72. A presente Portaria entra em vigor na data sua publicag#o.

Camara Municipal de Lavras, 15 de outubro de 2025.

gé? e aa S L
CASSIANO ROCHA

Presidente da Camara Municipal de Lavras
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