PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

LEI N°3.906, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2.012.

ALTERA A LE! N°3.614, DE 10 DE DEZEMBRO DE
2009, QUE DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS DE VIAGEM NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE LAVRAS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Faco saber que a Camara Municipal Decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° A Lei n°. 3.614, de 10 de dezembro de 2009, que dispde sobre a concesséo
de diarias de viagem no ambito do Poder Executivo do Municipio de Lavras, e da outras
providéncias, passa a vigorar com as altera¢des da presente lei. :

Art. 2° Os artigos 2° e 5° o artigo 6°, caput e §§1°, 3° e 4° e os §8§4° e 5° do artigo
8°, passam a vigorar com as seguintes redagoes:

Art. 2° A diaria é devida sempre que for necessario o pernoite do Servidor Piblico
ou Conselheiro Tutelar em outro Municipio, a cada periodo de vinte e quatro horas
de afastamento, tormando-se como termo inicial e final da contagem dos dias
respectivamente a hora da partida e da chegada ha sede de Lavras.

Paragrafo Gnico — Quando ndo for necessario o pernoite do servidor e o
afastamento for superior a 06 (seis) e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, o mesmo
fara jus a meia diaria.

Art. 5° Os valores das didrias de viagem, para servidores piblicos e Consetheiros
Tutelares, sdo os constantes na Tabela do Anexo [ desta Lei.

§ 1° O Poder Executivo atualizaré, anualmente no més de janeiro, por meio de ato
proprio, os valores das diadrias constantes da Tabela do Anexo I, desta lei.

§ 2° Caso a despesa efetuada pelo servidor piblico ou Conselheiro Tutelar exceda
o valor da didria de viagem, a diferenca correra as suas expensas, ndo havendo
ressarcimento.

§ 3° Aos servidores publicos, é vedado o pagamento de diaria cumulativamente
com outra retribuicdo de carafer indenizatorio de despesas em viagens com
alimentacgéo, locomocgéo urbana e hospedagem.
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Art. 6° As didrias dos servidores publicos e dos Conselheiros Tutelares, até o limite
de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente.
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§ 1° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas e pagas
anfecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
excedente, mediante justificativa fundamentada do servidor piblico ou conseilheiro
. tutelar solicitante e autorizagdo do Prefeito, Secretério Municipal, caso m que

poderao ser pagas parceladamente. o,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS |

ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

§ 3¢ O servidor ou conselheiro tutelar que receber didria de viagem e, por qualquer
motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipétese de retornar em periodo inferior ao
previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até
05 (cinco) dias, sob pena de ressarcimento ao erario mediante desconto integral
imediato em Folha, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 4° Nos casos previstos no § 3° deste artigo, o servidor ou conselheiro devera
depositar na Conta do Municipio ou da Conta de Origem dos Recursos, o valor das
diarias recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao Orgéo
responsével pelas finangas do Municipio.

§ 4° Quando for utilizado transporte aéreo o valor da digria do servidor ptblico

podera ser acrescido em 20% (vinte por cento) para despesas com taxi, desde que
comprovado alravés de recibo.

§ 5% Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerério para aquisicdo
de passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem veiculo oficial.

Art.3° Ficam criados os artigos 5°A e 17A, com a seguinte redacao:
Art. 8°A O pagamento das diarias dos agentes politicos seré feito mediante
indenizagéo dos valores gastos, no exato valor das notas fiscais ou documentos
legals comprobatérios de sua realizagéo.

§1° As despesas de que trata o caput deste artigo serdo indenizadas, em valor ndo
superior a 4% do subsidio do Prefeito Municipal, por dia de viagem, podendo
utilizar, dentro deste teto:

| — até 50% para gastos com deslocamento;

I até 25% para gastos com hospedagem;

Il — até 26% para gastos com alimentagéo.

§ 2° Na definicdo de deslocamento, de que trafa o I, do §1° deste artigo, estd

compreendido o valor com locomogdo urbana e com o deslocamento do municipio
de Lavras para o municipio de destino, e vice-versa.
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--§3%- No caso de necessidade justificada de deslocamento por tran$gd
valor das passagens de ida e volta ndo estara sujeito ao teto estal cé’“]e
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deste artigo, desde que haja, comprovadamente, a cotagédo prévia para o trecho
(ida e volta), dos pregos de no minimo 02 (duas) companhias aéreas distintas,
optando-se, sempre que possivel, pela proposta de menor valor.

§4° O pagamento das didrias somente podera ocorrer apés a anélise de comisséo
composta servidores efetivos, nomeados por decreto do Poder Executivo, ficando
impedidos da anélise da documentagéo, o ordenador da despesa e o requerente.

§8° A comissdo para anélise dos documentos serd composta de 3 membros
efetivos e outros trés suplentes, que atuardo em caso de impedimento de algum
dos membros efetivos.

§9° O agente politico solicitante da diaria devera apresentar prestacdo de contas
da viagem a Comiss8o, em até 5 (cinco} dias apds o reforno, contendo os
comprovantes de comparecimento, notas fiscais dos gastos efetuados e o relatério
circunstanciado de viagem, previsto no Anexo Ill desta lei, ficando o agente politico
obrigado a restituir o valor recebido, caso a documentagédo néo seja aprovada.

Art. 17A Seré dada publicidade as prestagbes de contas das didrias recebidas
pelos agentes politicos, bimestralmente, com fixagcdo em local proprio da sede da
Prefeitura Municipal e na pégina da infernet.

Art. 4° O Anexo |, da Lei 3.614, de 10 de dezembro de 2.009, passa a vigorar com a
redacéo dada pelo Anexo Unico desta lei:

Prefeifura Municipal ge Lavras, jem 30 de ngyembro de 2012.

JUSSAR I'DE OLMVEIRA
Prefeita [Municipal
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGENS
PARA O TERRITORIO NACIONAL

"~ TABELA DE VALORES — DIARIAS DE VIAGENS PARA O.TERRITORIO
NACIONAL
FAIXAI | FAIXAII | FAIXAIIX
DESTINO '
(R$) (R$) (R$)
]Brasﬂia - DF 400,00 300,00 250,00
| Capitai's',”éxceto Belo Horizonte R
, 300,00 250,00 200,00
le Brasilia
IBe|o Horizonte 250,00 | 200,00 | 180,00
Demais Municipios com i
R 200,00 180,00 150,00
distédncia superior a 250 km
Demais Municipios com
. 150,00 100,00 80,00
- |[distancia de até 250 km |

' =Enquadran'iento:

Faixa I: Prefeito e Vice Prefeito.
{Faixa II: Secretario Municipal, Assessores Juridico e de Controle Interno.

{Faixa III: Servidor PUblico {concursado, contratado, e demais cargos comissionados) e
.+ IConselheiros Tutelares.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ANEXO 1l

SOLICITAGAO DE DIARIA DE VIAGEM

EXERCICIO :

SOLICITANTE:

FUNGAO/ CARGO:

PERIODO!

INICIO:

TERMINO:

LOCALIDADE(S)

CIDADE(S):

ESTADO(S):

OBJETIVO:

DESPESAS

Quantidade Didrjas |

Valor Solicitado

~ Valof Aprovado

APROVACAO:

DATA:

CARIMBO/
ASSINATURA:

| VISTO DEP.

DATA: ORIA
4 2
£
CARIMBO/ & @
ASSINATURA: < >
; . 3 £
&
MonacenF
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS
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ANEXO Ml
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

EXERCECIO: “TDATA DA SOLICITACAO: |

{SOLIC ITANTE:

FUNGAO/CARGO:
~ PRESTACAO DE CONTAS: o
O DIARIAS ANTECIPADAS | 1 DIARIAS VENCIDAS
VIAGENS PREVISTAS, periodo de: _
Inicio: { /7 /7 | Término: i _ A
Dia ; Més Origem Destino Horario Transporte
I R, R Saida _ fchegads |  Utiiado

OBJETIVO DA VIAGEM:

[ATIVIDADES REALIZADAS:

Quantidade de Valor Valor a Valor a Guia Guia Deposito
Diarias Recebido | Restituir Ressarcir | langamento

APROVACAO: |

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO DEP.

[DATA:

| CARIMBO/ASSINATURA:
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