PREFEITURA’ MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
 ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICiPIO

LEI N° 3.819, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2.011.
(Projeto de Lei do Legislativo n°064/2011, de autoria da Mesa Diretora)

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS,
PAGAMENTO, INDENIZACAO, RESSARCIMENTO E
A PRESTACAO DE CONTAS DOS AGENTES
PUBLICOS E SERVIDORES DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE LLAVRAS.

A Camara Municipal de Lavras aprovou, € eu Prefeita Municipal sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A concessio, pagamento e prestagdes de contas de indenizagbes de transporte e
diarias a Servidores Municipais e Agentes Politicos do Poder Legislativo do Municipio de Lavras,
obedecerdo as disposi¢es desta Lei. S

Art. 2° Ao Agente Politico do Poder Legislativo de Lavras que receba autorizagio para se
deslocar do Municipio, com o objetivo de servico ou estudo de interesse do Camara Municipal,
serao indenizados os gastos destinados a despesas com alimentagéo, estadia e pernoite, pela
obrigagéo de ausentar-se do Municipio.

§ 1° Entende-se por interesse da Camara Municipal, a participacdo em reunides, cursos,
seminarios, congressos ou outras modalidades relacionadas com o cargo ou fungdo do Agente
Politico do Poder Legislativo de Lavras.

§ 2° A indenizag8o de viagens a Vereador nio poderé ultrapassar a 10% de seus subsidios
por viagem , excluindo gastos com deslocamento.

Art. 3° Ao Servidor do poder Legislativos de Lavras que receba autorizagdo para se
deslocar do Municipio, com o objetivo de servico ou estudo de interesse da Camara Municipal,
serdo concedidas didrias que corresponderdo a indenizagdes, destinadas a ressarcir despesas
com alimentacgéo, estadia e pernoite, pela obrigacdo de ausentar-se do Municipio ,conforme anexo

§ 1° Entende-se por interesse da Camara, a participagio em reunides, cursos, seminarios,
congressos ou outras modalidades relacionadas com o cargo ou fungo do  Servidor Municipal do
Poder Legislativo de Lavras.

§ 2°Alem das didrias, as despesas com transporte serdo objeto de indenizagdo com
comprovagao fiscal, bilhete de passagem , recibo de taxi e nota de combustivei.

CAPITULO I
DA CONCESSAO DE DIARIAS
SEGAO1
DA AUTORIZAGAO |
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Art. 4° O Agente Politico ou Servidor Municipal que necessitar se deslocar da sede do

Municipio, nos termos do art. 2° e 3° desta Lei, devera obter a autorizagdo do Presidente da
Camara . o '

§ 1° A diaria e a indenizagso para viagem , somente sera concedida apos a autorizagio
expressa do responsavel, nos termos constante no caput deste artigo;

§ 2° A autorizagao do agente sera prévia ao afastamento.
SECAO i
DO DIREITO A DIARIAS

Art. 5° Néo gera direito a diarias e indenizagéo:

| - o deslocamento que n&o originar qualquer das despesas mencionadas no art. 2° quando
a viagem tiver duragao inferior a 6 horas e/ou ndo coincidir com horario de almogo e jantar.

Il - quando o beneficiario, recebendo antecipadamente as diarias, ndo se deslocar conforme
solicitado em requerimento, hipétese em que os valores serdo devolvidos aos cofres do Municipio,
estornando-se a despesa realizada para fins orcamentérios.

SECAO Il
DO PERIODO DA CONCESSAO

Art. 6° As diarias serdo concedidas, de forma antecipada, mediante empenho, junto a
tesouraria.

§ 1° Somente ser&o pagas didrias antecipadamente em relagfo a data da saida do servidor,
se solicitadas com a antecedéncia minima de vinte e quatro horas.

§ 2° A antecipagéo dos valores da diaria, ndo exime o beneficiario da prestacéo de contas:
§ 3° O Servidor tera direito a somente uma diaria por dia.

§ 4° O Agente Politico podera requerer adiantamento de valores e deferido pelo presidente ,
mas, nunca superior a 10% a seus subsidios. -

§5° O Pagamento da indenizacdo para os vereadores somente podera ocorrer apos a
analise de comissdo composta por 3(irés) vereadores , nomeados através de portaria , ficando
impedido da analise o ordenador da despesa e o Vereador Requerente. )

§6° Quando o deslocamento do servidor que originar qualquer das despesas mencionadas
no art. 3°, que a viagem tiver duragéo superior a 6 horas e nfo pernoitar tera direito a me =
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CAPITULO NIl
DAS INDENIZAGOES DE TRANSPORTE

Art. 7° A indenizaczo de transporte de que trata esta Lei, correspondera ao ressarcimento
das despesas de viagem, pela utilizag&o de transporte coletivo, rodoviarie, aéreo ou outra forma.

§ 1° Se o transporte for realizado em veiculo oficial da Camara Municipal, n&o havers
indenizaco para a viagem .

§ 2° -Quando néo ter disponibilidade de veiculos oficiais da Camara Municipal e em caso de
0 agente deslocar-se com veiculo de propriedade privada, sera devida a indenizacio com

-

combustivel que sera correspondente no maximo 1L de combustivel para cada 10Km rodado .

§3° A Camara Municipal ndo responsabilizara por danos nos veiculos particulares ou de
terceiros quando em viagem de assuntos de interesse da mesma. S

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS
SEGAO |
DOS ELEMENTOS INTEGRANTES DO PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS
Art. 8° Toda concessio da indenizacdo com as viagens inclusive transporte ou diéfias,
correspondera a uma prestagio de contas, em prazo fixado de até cinco dias uteis do retorno ao
Municipio, pelo beneficidrio, constituindo-se processo onde devera constar:

a) Documento fiscal pertinente a todo gasto com agentes politicos

b) Quando a viagem for em veiculo privado a nota de combustivel devera constar ,nome do
beneficidrio , CPF placa do veiculo e quilometragem do veiculo e na prestagdo de contas contar a
quilometragem apés o retorno.

c) Bilhetes de passagens de ida e volta, tickets e demais comprovantes quando realizado na
forma do caput do Art. 6°.

d) As viagens dos servidores devers apresentar relatério simplificado com documentos
comprobatérios que esteve no local de origem , que podera regulamentar através de decreto do
Presidente.

SECAO I
DAS PENALIDADES PELA NAO PRESTACAO DE CONTAS

Art. 9° Se o beneficiario nao prestar contas dos valores antecipados deveré_ f
cofres publicos. _ - .
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§ 1° Se a prestacdo de contas nio ‘ocorrer no prazo de 05 (cinco) dias apds o retorno do
beneficiario, o valor podera ser descontado dos vencimentos do mesmo, através de solicitagéo por
parte do Presidente da Camara Municipal . - :

§ 2° Os valores correspondentes as devolugdes de que trata este artigo, poderéo ser objeto
de desconto em folha de pagamento. '

§3° Enquanto nao prestar conta, nao podera solicitar outra viagem .
SECAO Il
DEVOLUGAO DOS VALORES NAO UTILIZADOS

Art. 10 A nao utilizacdo dos valores requeridos para as indenizagbes, em caso de
concesséo antecipada, e verificados em processo de prestagdo de contas, ensejara a sua
devolugio.

§ 1°A devolucdo de valores excedentes correspondentes as indenizagBes, se ocorrido no
mesmo exercicio da concess&o, deverdo ser'devolvidos a secretaria de fazenda do Municipio ,
estornados e os valores da dotagéo or¢amentaria prépria.

§ 2° A devolugao dos recursos nio utilizados devera se dar até a apresentacdo da
prestacéo de contas, em prazo fixado no art. 7°.

§ 3° Em caso de nédo devolucdo dos recursos ndo utilizados, incidira as mesmas
penalidades descritas no art. 8°.

CAPITULO V
DO CALCULO DAS DIARIAS

Art. 11 O valor da diaria dos Servidores obedecera a tabela em anexo:

Paragrafo Unico - A referida tabela sera reajustada, por decreto, observando o indice do
NPC/IBGE , na mesma data dé revis&o do salario dos Servidores 0os mesmos percentuais e formas
da alteracdo dos salarios dos Servidores Municipais.

Art. 12 O presidente baixara normas complementares através de decreto se for o caso, a
esta lei ,nos limites de sua competéncia,

Art. 13 As despesas decorrentes da presente lei, ocorrerdo por conta de dotagoes
orgamentarias proprias.

Art.14 Séo integrantes a essa lei ,em forma de anexo.

I - Anexo I-Tabela de valores das diarias de viagens para Servidores ,Comig
Contratados 1

Il - Anexo II- Requerimento de diaria e adiantamento.
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Il - Anexo Il —Relatério de viagens dos Servidores

Art.15 Revogam
de 2010.

-se a disposicbes em contrario em especial a Lei n. 3.634 de 15 de margo

Art.16 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo

Prefeitura Municipal de Lavras, em 16 de dezembro de 2.011

]
JUSSARA MENIGUCCI DE OLIVEIRA

Prefeita Municipal
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ANEXO |
LEI N° 3.819/11

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGENS
PARA O TERRITORIO NACIONAL

[TABELA DE VALORES - DIARIAS DE VIAGENS PARA ©
TERRITORIO NACIONAL

~FAIXAT FAIXA Ii

T DESTINO

(R$) (R$)
Brasilia — DF 300,00  [250.00
{Capitais Exceto Brasilia 250,00 200,00
[Demais Municipios | 180,00  [150,00
:Enquédfamento: T

ijFaixa I: Assessores , Diretores e Controle Interno

[Faixa Il:. Servidor Publico {(concursado, contratado, e demais cargos
jcomissionados)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS
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ANEXO I
LEI N® 3.819/11

SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE
VIAGEM.

ATRIBUICAO/
CARGO:

PERIODO: :
. |CIDADE(S): ~ |ESTADO(S
LT | )

[OBJETIVO:

[DESPESAS

{Quantidade Valor
Diarias

DATA:

ASSINATURA DO SOLICITANTE

APROVADO

DATA:

ASSINATURA DO PRESIDENTE
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ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

ANEXO lii
. LEI N° 3.819/11

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

DATA DA SOLICITAGAO:

CARGO:
PRESTAGCAO DE CONTAS:
OBJETIVO DA VIAGEM:

ATIVIDADES REALIZADAS:

DATA:
ASSINATURA DO PRESTADOR

APROVADO

DATA:

ASSINATURA DO PRESIDENTE :
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