PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

- LEI N°3.516, DE 04 DE SETEM BRO DE 2.009
(Projeto de Lei do Executivo n°034/2009, de autoria da Prefeita, Jussara Menicucci de
Oliv 2ira)

INSTITUE O  ARQUIVO  PUBLICO
MUNICIPAL DE LAVRAS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Fago saber que a Camara Municipal Decreta e eu sanciono a seguinte lei:

‘ CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituido o Arquivo Publico Municipal de Lavras, orgdo vinculado &
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura,

§ 1° O Arquivo abrigara documentagéo publica de carater histérico e probatorio,
bem como a documentagdio privada que lhe for destinada e que seja de relevante
interesse para pesquisa da histéria do municipio.

§ 2° O Arquivo Publico tera por finalidade orientar o processo de gest&io, executar
o recolhimento, a guarda e a preservacgio e promover 0 acesso ao acervo arquivistico da
Administracgo Publica Municipal e dos cocumentos privados de interesse publico,
devendo, para tanto:

| - estabelecer diretrizes para a gestio de arquivo administrativo e técnico da
Administragéo Publica Municipal;

Il - planejar e coordenar a gestdo dos documentos produzidos pelo Poder
Executivo Municipal e dos documentos privados de interesse publico, disponibilizando-os 2
sociedade; e

Hi - autorizar a eliminagdo de docum-entos produzidos por érgéos e entidades da
Administra¢do Publica Municipal.

Art. 2°. Considera-se arquivo, para os fins desta lei, o conjunto de documentos
produzidos ou recebidos por orgdos publicos municipais em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, ou aqueles documentos privados recebidos pelo poder publico.

§ 1° Os documentos de que trata esta Lei sdo aqueles expressos por qualquer
meio ou fixados em qualquer suporte, tangival ou intangivel, conhecido ou que se invente
no futuro.

- ' ' § 2°. S&o considerados publicos os documentos produzidos ou recebidos por:
t - agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo efou fungéo;

[l - pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de
direito privado, desenvolvam atividades plblicas, por forca de lei, competindo-lhes a
responsabilidade pela preservacdo adequada dos documentos produzidos e recebldos no
exercicio de atividades publicas; ou

it - empresas publicas, sociedades de economia mista, fundagdes privadas
instituidas por entes politicos e territoriais e pelas concessionarias e permissionarias 4&‘
servicos publicos referentes a atos praticadys no exercicio das fungies delegada
Pgder Publico Municipai. ‘
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Art. 3°. Compete ao Arquivo Ptiblico Municipal:

| - estabelecer a politica de recolhimento de documentos dos 6rgaos e ehtidades
da Administragao Publica Municipal;

Il - prestar assessoria técnica aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, quanto ao processo de analise, avaliacéo e selecdo de documentos produzidos
e recebidos, tendo em vista sua destinagao para a guarda permanente ou eliminagéo
daqueles destituidos de valor probatério e informativo;

Hl - orientar e supervisionar os 6rgdos e entidades da Administracdo publica

< Municipal na efaboracdo do plano de classificagdo, visando a organizacéo dos arquivos

correntes, bem como & confeccdo de tabela de temporalidade e & destinagdo dos
documentos administrativos;

IV - organizar @ manter o registro geral de entrada dos documentos no Arqu:vo
Publico Municipal;

V - organizar o arquivo recolhido;
V1 - executar o processamento técnico do acervo bibliografico;
V! - planejar, coordenar e executar a politica de descricdo de documentos;

Viii - elaborar ¢ executar politicas e programas de preservagdo e conservagao de
documentos;

IX - implementar politicas e implantar programas de microfiimagem e de
digitalizagdo de documentos de valor permanente, visando & preserva¢ao dos acervos;

X - planejar e executar as atividades dos laboratérios de microfilmagem,
reproducdo fotografica, preservacéo e restauracdo de documentos.

Xl - controlar e supervisionar as congigdes da edificacdo, de seus equipamentos e
do ambiente fisico de guarda do acervo;

Xl - estabelecer e promover a politica de divulgagao do acervo do Arguivo Publico
Municipal,

XHl - planejar, executar e supervisionar as atividades de acesso as informacbes
constantes no acervo; e

XIV - apoiar as atividades de lnformagao ao pulblico por meio de elaborac&o de
instrumentos de pesquisa.
”””””” Paragrafo udnico. A gestdo documental do Arquivo Publico Municipal € de
responsabilidade do Arquivista, cargo existente na Lei Complementar n. 095, de 18 de
: dezembro de 2006, que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos
e Servidores da Administragdo Puiblica do Municipio de Lavras.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS E PRIVADOS

Art. 4°. Os documentos publicos séo identificados como correntes, intermediarios e
permanentes.

§ 1°. Consideram-se documentos corientes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentag3o, constituam de consultas freqlientes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de 45
corrente nos 6rgaos produtores, por razées de interesse administrativo, aguardam Ag$
eliminagao ou o recolhimento para guarda permanente. ‘
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§ 3°._Consideram-se permanentes ¢ conjunto de documentos de valor histérico,
probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art.5°. A eliminagdo de .documentos produzidos por instituigbes plblicas e de
carater publico somente podera ser realizada mediante autorizagdo do Arquivo Publico
Municipal.

Art. 6°. Os documentos de valor permanentes s&o inalienaveis e n&o sio sujeitos a
usucapido.

Art. 7°. E assegurado o direito de acesso aos documentos publicos.

Paragrafo tnico. Os documentos cuja divulgagao ponha em risco a seguranca da
sociedade e do Estado, bem como aqueles necessarios ao resguardo da inviclabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessocas sdo originalmente
sigilosos. .

CAPITULO I _
DA DENOMINACAO

Art. 8° Fica denominado "Ary Florenzano” o Arquivo Ptblico Municipal de Lavras
instituido por esta Lei. N ’

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9°. A cessacdo de atividades de instituicdes plblicas e de carater ptblico
implica o recolhimento de sua documentag&o ao Arquivo Publico Municipal, quando nao
houver instituic&o sucessora.

Art. 10. Ficara sujeito & responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislag&o em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou
considerado como de interesse publico e social.

Art. 11. Os documentos integrantes do Arquivo Publico deverdo ser integrados ao
patrimonio publico do municipio de Lavras, devendo ser inventariados e patrimoniados.

Art. 12. Para fazer face &s despssas desta Lei, serfo utiizadas dotactes
orgamentarias proprias. '
Art. 13. Esta lei podera ser regulamertada por Decreto do Executivo.

Art. 14, Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicaglo, revogando as
disposicées em contréario.

Prefeitura Municipgl de Lavrag,

JUSSARA MENICLICCI DE O
Prefeita Municipal
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