ARA MUNICIPAL DE LA
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 001/2009

(Autoria da Mesa Ditetora)

Dispée sobre o Sistema de Controle Interno, normas,
_ UNIGIPAL DE LAVRA procedimentos e rotinas da Camara Municipal de Lavras
ARA MUNICI S . e e .
9 : nos termos do artigo 31 da Constitui¢ao Federal e artigo

pPUBLIC EM:
{g\ L @l 59 da Lei Complementar n° 101/2000 e da outras

> . . qAL 8
e ~providéncias.

A Camara Municipal de Lavras, Estado de Minas Gerais, por meio de seu Presidente
Evandro Castanheira Lacerda, no uso de suas atribui¢Ges legais e com fulcro no artigo 31 da
Constituicdo Federal e artigo 59 da Lei Complementar n° 101/2000, promulga a seguinte

Resolugio:

Art. 1° - Esta Resolugdo estabelece normas, procedimentos e rotinas da Camara de
Iavras, organizada sob forma de Unidade de Controle Interno, especialmente nos termos do
artigo 31 da Constituigio Federal ¢ artigo 59 da Lei Complementar n° 101/2000 e tomara por
base a escrituragio e demonstragdes contabeis, 0s relatorios de execugdo e acompanhamento
de projetos e de atividades ¢ outros procedimentos e instrumentos estabelecidos pela
legislagdo em vigor ou orglos de controle interno e externo.

Art. 2° - Para os fins desta Lei, considera-se:

a) Controle Interno: conjunto de recursos, métodos e processos adotados pela propria geréncia
do setor publico, com a finalidade de comprovar fatos, impedir erros, fraudes e a ineficiéncia;
bem como, zelar e proteger o Patrimdnio Publico.

b) Sistema de Controle Interno: conjunto de unidades técnicas, articuladas a partir de uma
unidade central de coordenagdo, orientadas para o desempenho das atribuigbes de controle
interno.

¢) Auditoria: Minucioso exame total, parcial ou pontual dos atos administrativos e fatos
contabeis, com a finalidade de identificar se as operagdes foram realizadas de maneira
apropriada e registradas de acordo com as orientagdes e normas legais € que se dardio de
acordo com as normas e procedimentos de Auditoria.

DA FISCALIZA(;AO MUNICIPAL E SUA ABRANGENCIA

Art. 3° - A fiscalizago da Camara Municipal de Lavras serd exercida pela Unidade de
Controle Interno, com atuagdio prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos, €
objetivard a avaliagio da agfio governamental ¢ da gestdo fiscal dos administradores, por
intermédio da fiscalizagio contabil, financeira, orgamentéria, operacional e patrimonial,
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, e aplicagio das subvencoes.
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CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
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" DA CRIAGAQ & UNIDADE DE CONTROLE INTERNO E SUA FINALIDADE

- Fica criada a UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI da Cémara

Art. 4°
Municipal de Lavras em nivel de assessoramento com objetivo de executar as atividades de

atrole alicercado na realizagio de auditorias, com a finalidade de:

orcamentéria e financeira, avaliando o

I — verificar a regularidade da programagdo
a execucdo das metas do orgamento da

umprimento das metas previstas no plano plurianual,
“amara, DO MINimo uma vez por ano.

tados, quanto & eficacia, eficiéncia,

1 — comprovar a legalidade e avaliar os resul
financeira e patrimonial da Camara

- economicidade e efetividade da gestdo orgamentaria,
~ Municipal! de Lavras.

11l — examinar a escriturago contdbil ¢ a documentagdo a ela correspondente.

IV — examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive verificando a

regularidade das licitagbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade,

economicidade e razoabilidade.
V — exercer o controle sobre a execucfio da receita.

VI — exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conla “Restos a Pagar”
e “despesas de exercicios anteriores”.

VII — supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Legislativo para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei n°

101/2000, caso haja necessidade.

VIII — realizar o controle dos limites e das condiges para a inscricdo de Restos a Pagar,
processados ou ndo.

IX — controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados primario €
nominal.

X - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os atos de
admissdo de pessoal, a qualquer titulo, excetuadas as nomeagdes para cargo de provimento em

comissfo e as gratificada.

X1 — verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de Contas.

XII — realizar outras- atividades de manutengio e aperfeigpamento do Sistema de
Controle Interno, inclusive quando da edigdo de resolugdo, regulamentos e orientagdes.

DA COORDENACAO DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

o
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 5° - A UNIDADE DE CONTROLE INTERNO — UCI sera chefiada por 01 (um)
OORDENADOR e se manifestard através de relatorios, auditorias, inspegdes, pareceres €
os pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades.

§ 1° - O Coordenador devera cooperar, em reciprocidade, com a Controladoria do
Poder Executivo de Lavras, The sendo vedado dificultar o acesso 3 informacdes, bem como o
atendimento das solicitagdes que The forem dirigidas, exceto aquelas que, por haver interesse
\iblico, devidamente motivado, deva se guardar sigilo.

o § 2° - Havendo necessidade de se manter em sigilo informagGes de posse do
" Controlador caber4 a este demonstrar a relagiio da restrigdo com as atividades de investiga¢io,
~ sob pena de infringir os dispositivos expostos nesta Lei.

: Art. 6° - No desempenho de suas atribuicdes constitucionais e as previstas nesta

resolugdo, o Coordenador da Unidade de Controle Interno poderd emitir instrugdes
pormativas, de observancia obrigatéria na Cémara Municipal de Lavras, com a finalidade de
estabelecer a padronizagio sobre a forma de controle interno e esclarecer as duvidas

existentes.

Art. 7° — Para assegurar a eficicia do controle interno, a Unidade de Controle Interno
efetuard ainda a fiscalizagdo dos atos e contratos da Camara de que resultem despesas,
mediante técnicas estabelecidas pelas normas ¢ procedimentos de auditoria, especialmente
aquelas estabelecidas na Resolugfio do Conselho Federal de Contabilidade.

Paragrafo Unico — Para o perfeito cumprimento do disposto neste artigo, a Camara
Municipal de Lavras deverd encaminhar a Unidade de Controle Interno imediatamente apos a
conclusdo/publicaciio os seguintes atos, no que couber:

I - a Lei e anexos relativos; ao Plano Plurianual, & Lei de Diretrizes Orgamentdrias, a
Lei Orcamentaria Anual e 4 documentagdo referente a abertura de todos os créditos adicionais
¢ especiais.

II — os editais de licitagio ou contratos, inclusive administrativos, os convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

I - os nomes de todos os responsaveis pelos setores da Camara, conforme
organograma aprovado pelo Presidente da Casa.

IV — os concursos realizados e as admissGes realizadas a qualquer titulo.

Art. 8° — As Instrugdes Normativas deverdo ser publicadas em conformidade com a
publicagdo dos demais atos administrativos, encaminhando-se copia para todas as unidades
administrativas que Ihe estejam submetidas para que dela tomem ciéncia.

Art. 9° — Todos os drgdos e agentes ptiblicos da administragio direta e das entidades da
administracfo indireta deverfio sujeitar-se as instrugdes validamente expedidas e a supervisdo
téenica do orgdo controlador sem prejuizo da subordinacdo aos Orgdos em cujas estruturas
administrativas estejam integrados.




FSTADO DE MINAS GERAIS

Art. 10 — A Unidade de Controle Intemo da Camara Municipal de Lavras que sera
mposta de 3 (trés) membros, implica no exercicio de funciio de confianga que devera ser

ywido: por servidor efetivo, ou de carreira, do quadro do legislativo, que disponha de
acitacdo técnica ou profissional para o exercicio do cargo a ser nomeado pelo Chefe do

pacl :
der Legislativo, € podera receber gratificagio para o exercicio deste cargo.
DA APURACAO DE IRREGULARIDADES E RESPONSABILIDADES

Art. 11 — Verificada a ilegalidade de ato(s) ou contrato(s), a Unidade de Controle
Interno de imediato daré ciéncia ao Presidente da Camara, informando onde a ilegalidade for
constatada e comunicara também ao responsavel, a fim de que o mesmo adote as providéncias
. esclarecimentos necessarios ao exato cumprimento da resolugio ou outros, fazendo

dicagiio expressa dos dispositivos a serem observados.

§ 1° - Néo havendo a regularizagdo relativa a irregularidades ou
galidades, ou ndo sendo os esclarecimentos apresentados como suficientes para elidi-las, o

fato sera documentado e levado ao conhecimento do

_Presidente da Camara ¢ arquivado, ficando & disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de
. Minas Gerais.

§ 2° - Em caso da ndo-tomada de providéncias pelo Presidente da Cémara para a
- regularizac@o da situacio apontada em 60 (sessenta) dias, a Unidade de Controle Interno,
- comunicara em 30 (trinta) dias o fato ao Tribunal de Contas nos termos de disciplinamento
~ proprio editado pela Corte de Contas, sob pena de responsabilizagdo solidaria.

DO RELATORIO DE ATIVIDADES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Art. 12— O Coordenador devera encaminhar a cada 03 (irés) meses relatério geral de
atividades ao Exmo. Sr. Presidente da CaAmara de Vereadores de Lavras.

DO RECRUTAMENTO, INSTITUIGAO DE FUNGCAO DE CONFIANCA E LOTACAO
DE SERVIDORES NA COMISSAQ DE CONTROLE INTERNO

Art. 13 — O ato de nomeacdo dos Membros da Unidade de Controle Interno cabera
unicamente ao Presidente da Céamara de Vereadores de Lavras dentre os servidores de
provimento efetivo que disponham de capacitago técnica ou profissional para o exercicio do
cargo, levando em consideragdo 08 recursos humanos da Casa mediante a seguinte ordem de

preferéncia:

1 — nivel superior,




1E— dese Fithento de projetos e estudos técnicos de reconhecida utilidade para a

111 - maior tempo de experiéncia na administraciio publica.

IV - experiéncia e  comprovagio de cursos da respectiva  darea.

§ 2° - Nio poderdo ser designados para o exercicio do cargo de que trata o caput o

vidor que:

I - tiverem sofrido penalizagfio administrativa, civil ou penal transitada em julgado.

11 — realizem atividade politico-partidaria.

§ 3° - Constitui excecio as regras contidas nos incisos I a IV do caput deste artigo
quando for verificado que, nos quadros da administragdo, 0 tmico servidor habilitado para o
exercicio do cargo de controlador seja aquele que esteja cumprindo estagio probatorio. Nesse
‘caso, observadas as regras do § 2°, o servidor devera preencher o cargo.

Art. 14 — Constitui-se em garantias dos ocupantes da Comissao de Controle Interno.

I — independéncia profissional para o desempenho das atividades na administragdo da

Camara.

1I — o acesso a quaisquer documentos, informagdes € banco de dados indispensaveis €
necessarios ao exercicio das fungdes de controle interno.

M1 — a impossibilidade de destitui¢iio da fungho, até 30 dias apds a data da entrega da
prestaciio de contas do exercicio do ultimo ano do mandato do Poder Legislativo.

§ 1° - O agente publico que, por acio ou omissdo, causar embarago, constrangimento ou
obstaculo & atuaciio da Unidade de Conirole Interno no desempenho de suas atribui¢Bes
institucionais, ficar4 sujeito apena de responsabilidade administrativa, civil e penal.

§ 2° - Quando a documentagio ou informagao prevista no inciso I deste artigo envolver
assuntos de carater sigiloso, a Unidade de Controle Interno devera dispensar tratamento
especial de acordo com o estabelecido pelo Presidente do Legislativo.

§ 3° - Os Controladores devera guardar sigilo sobre dados ¢ informagdes

pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas atribuigdes,
utilizando-os, exclusivamente, para a elaboragdo de pareceres e relatorios destinados a
autoridade competente, sob pena de responsabilidade.

Art. 15 — Além do Presidente o Coordenador da Unidade de Controle Interno assinara
conjuntamente com o Responsavel pela Contabilidade o Relatorio de Gestio fiscal, de acordo
com o art. 54 da Lei 101/2000, a chamada Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 16 — O Coordenador da Unidade de Controle Interno fica autorizado a
v




CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
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e atividades da Unidade de Controle Interno, através de instrucdes ou

ntar as ago veés
de suas atuagdes e demais orientagoes.

¢oe normativas que disciplinem a forma
Art. 17 — A Tomada de Contas ¢ a prestagio de contas da Mesa Diretora da Cimara
anizada pela Unidade de Controle Interno.

Umnico - Constara da Tomada e Prestagdo de Contas de que trata este artigo

Paragrafo
dade de Controle Interno sobre as contas tomadas ou prestadas.

t6rio resumido da Um

Art. 18 — O Coordenador da Unidade de Controle Interno devera firmar e anexar as
ontas mensais e anual, relatorios circunstanciados, atestando que a
nhada sofreu a devida anlise por parte da mencionada Unidade,
laridades nelas ocorridas, tenham ou ndo sido elas

stagdes de ©
ocumentagio a ser encarmni
estacando e registrando quaisquer irregu

§ 1° - Fica vedada a assinatura, no relatério de que cuida este artigo, de servidor que
30 seja o dirigente nele identificado.

§ 2° - O Chefe do Poder Legislativo, emitird expresso € indelegavel pronunciamento
obre o parecer contido no relatério da Unidade de Controle Intemo relativo a contas, no qual
atestard haver tomado conhecimento das conclusdes nele contidas.

§ 3° - Devera também o Chefe do Poder Executivo, atestar ter tomado conhecimento
atério da Unidade de Controle Interno a que se

‘refere o paragrafo anterior.

§ 4° - A omissdo ou a falsidade da informacdo na escrituragdo ou nas demonstracdes a
qualquer titulo sujeitara o titular, ou aquele que responder pela Contabilidade, 2
responsabilidade solidaria por qualquer fato que venha provocar danos ou prejuizos ao
erario, aj se incluindo a efetivagio de representagdo a0 Consclho Regional de Contabilidade,

CRC.

Art. 19 - A Unidade de Controle Interno serd assessorada permanentemente pela
Assessoria Juridica da Camara.

DA FISCALIZACAO DA VERBA DE GABINETE

Att. 20 — Todas despesas usadas com a verba de gabinete serdo vistoriados, avaliados €
aprovados pela Unidade de Controle Interno, © apo6s, serfo encaminhados a Assessoria
Contdbil ¢ Tesouraria, para pagamento nos termos do artigo 7° € paragrafo tnico do artigo 8°
da Resolucdo n® 155/2008.

Paragrafo 1° — Os membros deverdo observar 0s limites das verbas e limite de gastos de
acordo com a Resolugio n® 155/2008 e Decreto Legislativo n® 01/2009.

Paragrafo 2° - Também deverdio observar a documentacdo cxigida nos termos da
Resolugdo n°® 155/2008 e Decreto Legislativo n® 01/2009.
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€querimento de ressarcimento ¢ a prestagio de contas do material

21
5 tiverem de acordo com as normas legais ndo

cla Camara ao vereador, s¢ nio s

a de gabinete

- No Relatério de viagem do vereador, quando pago com verb
ando viagem

com o assunto especifico e documentos comprobatdrios, € qu
ossor devera apresentar autorizaco do vereador respectivo.

s ressarcimentos pela Unidade de Controle

_Péfégrafo 2° — Nio sendo aprovado o
anto ndo regularizar

, vercador ndo terd direito ao recebimento no més seguinte enqu

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

© Art. 22 — Os servidores da Unidade de Controle Interno deverdo ser incentivados a
sceberem treinamento especifico e participardo:

I — de qualquer processo de expansdo da informatizacdo municipal, com vistas a
roceder & otimizagio dos servigos prestados pelos subsistemas de controle interno;,

_ 1 — do projeto 4 implantagdo do gerenciamento pela gestio da qualidade total da
~Amara. :

Art. 23 — Esta Resolugio entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Plenério “Dr. Orlando Haddad?”, 02 de fevereiro de 2009
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Evandro Castanheira Lacerda /ﬁliﬁ])onizete de Melo
Presidente e 1° Secretario




