PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

LE] N°2.945, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2003.
{Projeto de Lei do Legislativo n°040/2003, de autoria da Mesa Diretora)

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO FUNCIONAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS, ESTABELECE O
PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS, O
ORGANOGRAMA DO PODER LEGISLATIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Lavras, por seus representantes, decretou e eu, em seu
e, sanciono a seguinte Lei:

DA ORGANIZAGAO DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 1° - A organizacéc da Camara Municipal de Lavras, expresséo do seu Poder
islativo, € a que consta desta Lei, na Lei Orgéanica do Municipio e no Regimento

Mo.

Paragrafo unico — Os servidores do Poder Legislativo estdo submetidos aos
eitos do Estatuto dos Servidores Pubiicos Municipais, as normas especificas da Lei

anica Municipal e desta Lei.

Art. 2¢ - A acdo administrativa da Camara Municipal de Lavras & de competéncia do !
Presidente, coadjuvado pelo Vice-Presidente, primeiro e segundo secretarios,
meiro e segundo tesoureiros. A Mesa Diretora exerce sua competéncia e atribuigoes

ais e regimentais, com o auxilio do Plenario e dos seguintes 6érgéos de atividade meio:

| — Assessoria Juridica;

il — Assessaria Contabil; ;

Hl — Tesouraria, Contabilidade e Secretaria; |
|

IV — Coordenadorias de Compras e Publicidade; e ;
V - Comissdes de Controle Intemo e de Licitagéo

DO DETALHAMENTO DE DESPESAS DO LEGISLATIVO o

At 3° - O Setor de Contabilidade/Tesouraria auxiliado pela Comisséo de
amento e pela Mesa Diretora, elaboraré o detalhamento anual das despesas do Poder R
gislativo e enviara em tempo habil ao Poder Executivo, para que seja incluido no Iy
jeto de lei do Orgamento do Municipio de Lavras, que devera ser encaminhado

ualmente para apreciacdo e votagéo do Plenaric da Camara.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

_ Art. 4° - O valor total do detalhamento das despesas do Poder Legislativo sera
orme o que determina o art. 29-A da Constituicio Federal e baseado na receita
fgnada oficialmente pela Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal de Lavras.

Art. 5° - O remanejamento das dotagOes orcamentarias do Poder Legislativo
ecera a legislagcéo em vigor, e sera feita, dentro do percentual autorizado pela LDO e
, Nos termos do art. 42 da Lei 4.320, de 17/03/64.

Paragrafo Unico — Quando o percentual autorizado na LDO e LOA ndo for
iente, ou se as dotagbes do Legislativo se esgotarem, a Secretaria da Camara
ra oficiar ao Executivo, que podera, se os limites do artigo 29-A permitirem, autorizar
ura de créditos suplementares para a Camara através de projeto de lei, com
acOes de dotagbes do poder Executivo.

DO REPASSE FINANCEIRO

- Art. 6° - A Prefeitura Municipal de Lavras repassara, mensalmente, os recursos
ceiros destinados ao funcionamento normal dos servigos da Camara Municipal, nos
os do § 2° inciso IV do Art. 29-A da Constituicao Federal, em duodécimos do valor |
fixado na Lei Orcamentaria Anual. ;

DA PRESTACAQ DE CONTAS

Art. 7° - A movimentagé&o financeira, contabil, orgamentaria e patrimonial do Poder
lativo, sera realizada pelo setor de Contabilidade/Tesouraria da Camara Municipal,
enviara, mensalmente, até o dia 15 do més subseq(iente, o balancete mensal para a .
abilidade da Prefeitura, para a Consolidagdo Geral determinada pela L.C. 101. Ao -
do exercicio, enviara também os anexos solicitados pela Contabilidade da Prefeitura
a consolidagdo da Prestacéo de Contas anual.

rme a legislacdo em vigor e instrugdes daquele 6rgéo, sua prestacdo de contas, bem

E
Art. 8° - A Camara Municipal de Lavras, enviara ao Tribunal de Contas do Estado, _ w
os relatérios de gestéo fiscal, nos termos da L.C. 101. i

DO ESTATUTO S

Art. 8° - O Estatuto dos Servidores da Camara, sera no que couber, o disposto na
unicipal n® 1.920/92 e em suas alteracbes e atualizagGes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

§ 1° - O regime juridico unico dos servidores da Camara Municipal de Lavras sera o
utério. O Regime previdenciario sera o disposto na Lei n° 2.755 de 03/05/2002, que
iiu o Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de LAVRAS, e suas

- No estatuto citado neste artigo, todos os atos e fatos que no Executivo
ndem de regulamentagéo do Prefeito efou Secretario, no ambito do Poder Legislativo
regulamentados por Atos do Presidente e/fou de membros da Mesa Diretora,

rme o disposto na L.O.M. ouno Regimento Interno.
DO QUADRO PERMANENTE

Art. 10 — O Quadro Permanente dos servidores efetivos do Poder Legislativo, sera
s termos desta Lei e conforme 0s Anexos |, Il A e B constantes da mesma.

Paragrafo Unico — A tabela de vencimentos, para efeito de progressdo dos
dores efetivos, seré a estabelecida conforme o Anexo IV desta Lei.

At. 11 — As admissbes em cargos do Quadro Permanente se dardo
rigatoriamente por concurso publico, por Ato de Nomeagao do Presidente da Camara,
edida das necessidades do Poder Legislativo e desde gque existam vagas nos cargos

ados por Lei.

é Paragrafo Unico — O servidor que vier a ser admitido por concurso publico, sera
quadrado no nivel e simbolo inicial da classe a que pertencer 0 cargo.

DO QUADRO COMISSIONADO

At 12— 0 Quadro Comissionado de Pessoal da Camara Municipal de Lavras, sera
s termos desta Lei e conforme os Anexos | e lll integrantes desta.

Art. 13 — Os cargos de Assessor Juridico, Assessor Contabil, Assessor
arlamentar, séo de recrutamento amplo, de livre escolha, nomeagéo e exoneracgao. Os
sessores parlamentares séo indicados por cada vereador. Os Assessores juridico e
ntabil sdo por indicagéo do Presidente da Camara, de pessoas de sua confianga,

provados pela maioria dos vereadores.

Paragrafo Unico — Para ocupar 0s cargos de Assessor Contabil e Assessor
uridico, a pessoa indicada devera possuir experiéncia comprovada em contabilidade e
ea juridica, respectivamente, de no minimo 5(cinco) anos de servigos prestados.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORILA DE ASSUNTOS JURIDICOS

Consultor Juridico, Coordenador dos Servicos de Atas e
cos de Compras e Patrimonio, Chefe da
io, de livre escolha,

rvidores efetivos

~ Art. 14 — Os cargos de

vamento, Coordenador dos Servi
onia/Recepcéo e Chefe de Cerimonial sdo de recrutamento amp

eagao e exoneracdo, podendo, no entanto, serem ocupados por se
a0, conforme determinar 0S membros da Mesa Diretora.

Paragrafo Unico — Os cargos citados neste artigo, se ocupados por servidores
jor do cargo em comissdo menor que O valor do cargo efetivo, ©

idor percebera o valor do cargo efetivo, acrescido de 30 % (trinta por cento). Se 0
o efetivo for de menor valor, recebera o valor do cargo em comiss&o. Nos casos de

ressao salarial, esta se dara sempre no cargo efetivo.

Art. 15 — A tabela de vencimentos dos cargos comissionados é a constante do

~ Paréagrafo Unico — A jomada de trabatho dos ocupantes dos cargos em comisséo
sempre em tempo integral, devendo atender as necessidades da mesa diretora, sem

to ao recebimento por horas extras.

Art. 16 — O regime juridico dos ocupantes dos cargos em comisséo é o Regime
stutario e o Regime Previdenciario dos ocupantes dos cargos em comissdo e que nao

m pertencentes ao quadro efetivo, & o do RGPS (INSS).

DO CARGO DE TESOUREIRO

e segundo tesoureiro serao, obrigatoriamente,

Art. 17 — Os cargos de primeiro
Plenério, @ serao eleitos 0s que maior numeroc

rcidos por vereadores, escolhidos em
votos obtiverem, na forma do Regimento Interno.

§ 1° - Os cargos de que tratam este artigo, ndo seréo remunerados sob qualquer
écie, sendo considerados como “Servigo Publico Relevante” e de confianga do

sidente, ndo sendo permitido ao Vereador eximir-se de tal obrigacao.

§ 2° - O cargo de segundo tesoureiro, na falta do primeiro, tem 0S mMesmos

deres, direitos e obrigagdes.

DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 18 — O valor monetario atribuido a cada cargo, nivel e simbolo de vencimento

| - jornada de trabalho de 44{quarenta e quatro) horas semanais;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

i ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

Il — jornada de trabalho inferior & fixada no inciso |, quando determinada por
creto Legislativo ou fixada em iei que regulamenta profissdo ou ocupacao.

DA SUBSTITUIGAO, DA GRATIFICAGAO E DAS HORAS EXTRAS

Art. 19 — A substituicio dependera de ato da Administrag&o.

§ 1° - A substituicdo sera gratuita, salvo se for por periodo igual ou superior a 30
nta) dias, quando seréa remunerada e por todo o periodo.

§ 2° - No caso de substituicdo remunerada, o substituto percebera o vencimento do
rgo em que se der a substituigdo, salvo se optar pelo do seu cargo.

§ 3° - Em caso excepcional, atendida a conveniéncia da Administrac3o, o titular de
go ou fungdo de direcdo ou chefia podera ser nomeado, ou designado,
mulativamente, como substituto para outro cargo ou fungdo da mesma natureza, até
e se verifique @ nomeag&o ou designagdo do titular e, no caso, s6 percebera o
cimento correspondente a um cargo ou fungéo.

§ 4° - A reassungéo ou vacancia do cargo faz cessar, de pronto, os efeitos da
ibstituicao.

Art. 20 — Ao servidor do quadro efetivo da Camara Municipal que, em carater
stritamente justificado, for designado para desenvolver funcées néo atribuidas ao seu
argo e fora do horério normal de expediente, percebera uma gratificagdo correspondente
0% (vinte por cento) do vencimento base do cargo efetivo ocupado pelo servidor
ignado.

Art. 21 — Os servidores do quadro efetivo, quando designados e em cardter
ansitério, receberdo por servigcas extraordinarios nos termos do inc. XVI do art. 7°. da
nstituicdo Federal, sempre justificados na necessidade e na especificago do Servico
1 formulario préprio, pelo Secretério da Camara.

Paragrafo Gnico — a remuneragéo por servicos extraordindrios citada neste artigo,
percebida pelo servidor, quando os servicos forem realizados exclusivamente fora do
ario do expediente normal da Camara Municipal de Lavras.

-

DO CONTROLE INTERNO

Art. 22 ~ Conforme Resolugdo 054/2000, alterada pela Resoiucao 001/03, o
htrole interno da Camara Municipal de Lavras sera exercido por comisséo composta de

cinco) “agentes de controle interno”, servidores publicos municipais, designados por
_ 0 da Mesa Diretora, sem 6nus adicionais para o Poder Legislativo, e que serao sempre

truidos para executarem o controle preventivo proposto. A Comisséo sera coordenada
lo membro responsavel pela mesma,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 — Nos casos omissos, depois de consultada a Lei Orgénica do Municipio, o
tatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Lavras e o Regimento Interno, o

esidente da Camara encaminharé Projeto de iei efou de resolugo, conforme o caso, ao
enario, para as devidas regulamentacbes.

Art. 23 — A contratac&o em carater temporério, se houver, sera nos termos da Lei
unicipal que tratar especificamente do assunto, conforme o inc. IX do art. 37 da

nstituicdo Federal.

Art. 24 — Até que o Poder Legislativo, mediante concurso publico, venha suprir
das as suas necessidades de recursos humanos, podera haver empréstimo temporario
servidores do quadro permanente de pessoal do Poder Executivo.

Paragrafo Gnico — Para o empréstimo temporério de servidores efetivos, devera
ver ampla justificativa da Mesa Diretora, de aprovagéo plenaria e do Chefe do
ecutivo, devendo ainda guardar adequag&o de atribuigbes entre as fungdes exercidas
‘ambito do executivo e a desempenhar no Poder Legislativo.

Art. 25 — A Camara Municipal de Lavras podera admitir estagiarios, conforme o
posto na Lei Especifica, até o limite de 3 (trés), no interesse do servico, sem vinculo
npregaticio, com os vencimentos equivalentes ao de Auxiliar Legislativo (C-03; N-i; S-
1), sempre observados os limites com despesas de pessoal determinados por Lei.

Paragrafo Gnico — Os vencimentos dos servidores efetivos, para efeito da
ogresséo prevista no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, sera de acordo com
tabela de vencimentos usada pelo Poder Executivo, resguardados os reajustes
evistos no Inc. X do art. 37 da Constituicdo Federal.

Art. 26 — Fazem parte integrante desta Lei, os anexos |, 1IA, 1B, i}, © Organograma
Tabela de Vencinentos do Poder Executivo.

Art. 27 — Revogam-se todas as disposigbes em contrario, em especial as
solugbes 006/97, 034/98, 02/99, 038/99, 054/2000, Lei n°® (projeto de lei do legislativo
312001, Lei n°® 2.740/2002, Lein1® 2752, de 5/04/2002, Lei n® 2.800, de 10/10/2002, Lei
48 de 26/06/2000, Lei 2795 de 19/09/2002, uma vez que foram todas sintetizadas
ta lei e adequada as novas normas legais.

Art. 28 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagé&o.

Prefeitura Municipal de Lavras, em 22 de dezembro de 2003.

CARLOS ALBERTO PEREIRA
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

ANEXO |

ES, QUALIFICAGCOES E ATRIBUIGOES DOS CARGOS EXISTENTES NA
TURAORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS:

QUADRQO PERMANENTE:

UXILIAR TECNICO DE SECRETARIA

lificag&o: Segundo grau completo; redacdo propria; experiéncia comprovada em
o e informatica em geral.

crigdo Sintética: Compreende as fungbes que se destinam a executar todos os
s de secretaria;, assisténcia e apoio as ag¢bes do Poder Legislativo, sob a
sd0 e comando do 1° Secretario da Mesa Diretora.

buicdes Tipicas:

ar pronta assisténcia e apoio & Mesa Diretora e aos Vereadores;

minhamento das redacdes finais das leis e resolugdes, bem como cuidar dos
regimentais e fatais de todos os projetos em andamento;

ir e/ou participar da redac&o da correspondéncia, pareceres, relatorios e outros
documentos;

orar os contratos, cumprir a legislagdo em Vigor e arquiva-los de acordo com as
es do TCEMG, para a fiscalizag&o “in loco”;

onsabilizarse pela digitacdo e arquivo das leis, resolugbes, atos da mesa,
s, processas licitatorios, etc., no sistema informatizado do Legislativo, além do
tradicionai;

minhar a Contabilidade, em tempo habil, todas as leis, resolucdes, contratos, que
m o aspecto contabil e financeiro;

ublicidade aos atos, de acordo com a legisiagdo em vigor;

pelos equipamentos colocados a sua disposicao;

rar e conferir a pauta das reunides ordinarias;

nsabilizar-se pela constante atualizagdo do banco de dados das autoridades
, estaduais e municipais;

rir e responsabilizar-se com carimbo e visto, por todos os documentos gue sairem
etaria para outros setores;

s tarefas afins para as quais for designado.

XILIAR TECNICO DE CONTABILIDADE

cacao: Curso Tecnico de Contabilidade; inscricdo no CRCMG, redacao prépria;
ncia comprovada em digitagdo e informatica em geral.

cricdo Sintética: Compreende as fungbes que se destinam a executar todos os
s de contabilidade; assisténcia e apoio as agdes da Tesouraria/Contabilidade, sob
rvisdc e comando do Assessor Conta bil.

buicdes Tipicas:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

slhar na elaboracéo do detalhamento anual das despesas do Poder Legisiativo de
com a legislagéo em vigor;

jjhar na execugio do orgamento, suplementagdes, anulagbes, de acordo com as
igentes;

tar assisténcia, sempre que solicitado, a Mesa Diretora, com referéncia a projetos
de aspectos contabil, financeiro e orgamentario;

yrar todos os empenhos e demais documentos contabeis;

alhar nas atividades do setor de recursos humanos do Legislativo: folhas de
ento, raiz, dirf, declaragtes de rendimentos, sefip, admissdes, demissoes;

nizar o arquivo contabilffinanceiro preparando-o para a fiscalizagdo “in loco” do

- pelos equipamentos colocados a sua disposicéo;
rar outros servigcos correlatos para os quais for solicitado.

UXILIAR TECNICO DE TESOURARIA

ificacdo: Curso Técnico em area Contabilffinanceira; redacédo propria; experiéncia
vada em digitacdo e informatica em geral.

cricdo Sintética: Compreende as fungées que se destinam a executar todos os
s de tesouraria; assisténcia e apoio as acdes da Tesouraria/Contabilidade, sob a
580 e comando do Assessor Contabil.

buigdes Tipicas:

lhar na elaboragéo do detalhamento anual das despesas do Poder Legislativo de
com a legislagéo em vigor,

lhar na execug&o do orcamento, suplementacgdes, anulagbes, de acordo com as
vigentes;

ar assisténcia, sempre que solicitado, a Mesa Diretora, com referéncia a projetos
de aspectos contabil financeiro e orgamentario;

lizar todos os pagamentos;

utar as tarefgas do setor de tesouraria do Legislativo;

izar o arquivo contabilffinanceiro preparando-o para a fiscalizagéo “in loco” do

1
pelos equipamentos colocados a sua disposi¢ao;
ar outros servicos correlatos para os quais for solicitado.

EDATOR DE ATAS

lificacdo: Segundo grau completo; redagéo prépria, experiéncia comprovada em
tica e digitacao, xerox e fax.

cricdo Sintética: Compreende as fungdes que se relacionam com os trabalhos de
e leitura de atas, sob o comando do Coordenador dos Servigos de Atas e
mento e supervisao da Mesa Diretora.

buicbes Tipicas:

panhar todas as reunides ordindrias, extraordinarias e solenes;

panhar todas as reunibes das Comissées da Camara, quando solicitado,

Aw Sylvie Menicucci, n” 1.575 — 37200-000
Tel: (35)3694-4024 : Feoc: (35)2694 4031: juridicopmb@lavras. mg gov br :: www.lavras. mg. gov. by

K> TEODA T ADARTHNNYATIES




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

etizar e transcrever as ocorréncias de todas as reunides, em ata;

ar as solicitagbes efou requerimentos verbais dos vereadores e da Mesa Diretora;
nas reunides, a ata da sess&o anterior;

r aos vereadores dos prazos fatais e finais dos projetos;

nsabilizar-se pelo arquivo das atas;

over a autuagéo dos projetos em tramitagéo;

icipar da organizagédo das reunibes solenes;

pelos equipamentos colocados a. sua disposicao;

er outras tarefas afins para as quais for designado.

SSISTENTE DE COMPRAS E PATRIMONIO

ialificagéo. Segundo grau completo; redagdo prépria; experiéncia comprovada de
ica, digitagéo. xerox e fax.

cricgo Sintética: Compreende as fungbes que se relacionam com o setor de
as, manuseio, conservacao e registro dos bens maéveis do Legislativo; assisténcia e
ao Setor Contéabil/Financeiro, sob o comando do Coordenador dos Servicos de
ras e Patrimdnio e supervisao do Assessor Contabil.

ribuicGes Tipicas:

us&o no sistema informatizado de patriménio, de todos os bens adquiridos pelo
Legislativo e numerag&o dos mesmos;

feréncia periodica dos relatérios dos bens existentes em cada setor da Camara
pal.

enciar os termos de responsabilidade pelos bens existentes em cada sala;
iidenciar a conservagéo e consertos dos bens inventariados;

nunicar ao Coordenador dos Servicos de Compras e Patriménio através dos
i0s, todas as ocorréncias, incorporagbes e baixas de bens;

denciar os or¢gamentos e observas todas as normas legais para as compras;

dar na digitacdo e datilografia dos servicos do Setor de Compras, Patriménio,
ilidade e Tesouraria;

r pelos equipamentos colocados a sua disposicao;

utar outras tarefas afins para as quais for designado.

SSISTENTE DE COMUNICAGAO

Jualificagdo: segundo grau completo; redagdo propria; experiéncia de digitagéo e
atica.

scricdo Sintética: compreende as agdes que se relacionam com os trabaihos de
icacdo social e relagdes publicas da Camara, sob o comando do Coordenador dos
s de Atas e Arquivamento e supervisao da Mesa Diretora.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

tribuigbes Tipicas:

bmover as atividades de comunicagdo social e relagbes publicas do Poder
ativo;

anizar e desenvolver as informag®es ao publico dos trabalhos do Legislativo;

squisar sobre as relagbes entre a Camara e o publico em geral, propondo medidas
sempre melhorar esta relagéo;

inter com os meios de comunicagéo disponiveis, constante fluxo de noticias de
sse da Camara em relacéo a comunidade;

ferir os atos e comunicagdes a serem encaminhados para publicacéo;,

vir diariamente os noticiarios locais, ler os jomais disponiveis e organizar arquivo de
as e publicagdes de assuntos de interesse da Camara e divulga-las junto aos

dores interessados;
ompanhar todas as reunices ordinarias, extraordinarios e solenes;

izar outras tarefas afins para as quais for solicitado.

ASSISTENTE TECNICO EM INFORMATICA

ualificagdo: Curso Técnico de Informatica, para manutengdo dos computadores e
is equipamentos de informatica do Poder Legislativo.

escrigdo Sintética: Compreende as fungoes de manutencdoc dos equipamentos de
atica, da rede e dos programas existentes, sob a coordenagéo e supervisdo da

i Diretora.

Atribuicoes Tipicas:

anter a rede e todos os equipamentos de informatica do Poder Legislativo em perfeito
onamento; _

anter constante contato com a firma contratada para fornecimento dos programas de
atizacdo para realizar os ‘“backups’ necessarios, alimentagéo do servidor,
alizacdo de anti-virus, etc.

sessorar a comissdo de licitagdo e ao setor de compras, n
servicos de informética para os equipamentos da Cémara;
esolver problemas e dar explicacdes para todos 0s servidores e assessores do Poder
lativo, nas questdes referentes a informatica;

sessorar o servidor encarregado da manutengéo da “Home Page” da Camara;

lar pelos equipamentos colocados & sua disposicao;

ecutar outras tarefas correlatas que lhe forem designadas.

a escolha de materiais

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ualificagéo - Segundo grau completo; redacédo propria; experiéncia comprovada de
rmatica, digitagao, xerox e fax.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

Descricéo Sintética - Compreende as fungbes de datilografia/digitacdo e apoio as

es do Poder Legisiativo, sob a superviséo do titular do setor para o qual for designado

mando da Mesa Diretora.

tribuicdes Tipicas:

dagao e digitagdo de cartas, oficios, requerimentos, etc.

xecutar os servicos de fax e xerox;

xecutar, quando solicitado, servigos de correio, banco, protocolo, pagamento:

cutar, quando solicitado, servigo de arquivo;

jar apoio ac atendimento ao publico e encaminhamento das pessoas ao setor
ado;

:iiar nas compras do Legislativo, pesquisas de pregos e requisicdes;

alar pelos equipamentos colocados a sua disposicao;

cecutar outras tarefas afins para as quais for designado.

- RECEPCIONISTA/TELEFONISTA LEGISLATIVA

ualificagao - Primeiro grau completo; comprovada experiéncia de PABX e informatica.
"escngao Sintética - Compreende as fungbes de atendimento telefnico e ao publico
eral sob a supervisdo e comando da Mesa Diretora da Camara.

ender aos telefonemas e distribui-los aos diversos ramais;

anter atualizada a relagdo de telefones de autoridades, vereadores, servidores,
os publicos e particulares de interesse do Legislativo;

otar todos os recados recebidos e encaminha-los;

tender ao pessoal da comunidade, encamlnhado-os aos Vereadores efou canal
ceber as correspondéncias e encaminha-las aos setores;

sponsabilizar-se pelo livro de protocolo;

lar pelos equipamentos colocados a sua disposigéo;

xcutar outras tarefas afins para as quais for designado.

AUXILIAR LEGISLATIVO

lificag&o - Primeiro grau completo; experiéncia em digitagéo de computador.

scrigdo Sintética - Compreende as fungdes que envoivem servicos de rua e apoio
versos setores da Camara Municipal, sob a supervisdo e comando da Mesa
bra da Camara.

icos de correio, banco, reparticdes publicas, etc.;

litacéo de oficios, requerimentos, etc.;

ar orgamentos e compras solicitadas pelo setor de compras;
minhar documentos aos diversos setores da Camara.

utar outras tarefas afins, para as quais for designado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

OTORISTA

lificag&o: Primeiro grau completo; experiéncia comprovada como motorista de
utomaovel; habilitacéo exigida.

scricdo Sintética —~ Compreende as funcbes que envolvam os servigos de motorista
iculos do Poder Legislativo, sob a coordenagéo e supervisdo da Mesa Diretora da

[:buigées Tipicas:

ir os veiculos da Camara, obedecendo as ordens de servico do Presidente da
a

AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS

lualificag&o: Alfabetizado; experiéncia em impeza; comprovacdo de bons
dentes.

scric&o Sintética: Compreende as funcbes que envolvam os servicos de porteiro,
, limpeza, conservacdo do prédio da Camara Municipal, sob a superviséo e
o do Primeiro Secretéario.

buicbes Tipicas:

café e servio aos diversos setores;

za diaria no prédio da Camara;

r e cuidar da area externa;

r diariamente o lixo de todos os setores;

utar outras tarefas afins para as quais for designado.

QUADRO COMISSIONADO

SESSOR CONTABIL

lificacdo: Técnico em Contabilidade com registro no CRC; experiéncia comprovada

minimo, 05 (cinco) anos de servicos prestados em contabilidade.

scrigao Sintética: Compreende as funcbes de escrituragdo contabil em seu todo e
ia & Mesa Diretora.

Av. Sylvie Menicucci, n° 1.575 - 37200-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

\tribuicbes Tipicas:

» com referéncia a projetos de leis
pectos contabil e orcamentario e sobre prestacéo de contas:

0s e demais documentos contabeis;

_ , 08 relatérios de gestdo fiscal, prestacéo de contas e
ninha-los ao Poder Executivo para a consolidagéo geral;

rdenar as atividades do setor de recursos humanos do Legislativo: folhas de

admissoes, demissdes, além de
anhar o cumprimento dos percentuais impostos pela Lei 101;

v
G;

isionar o arquivo contabilffinanceiro preparando-o para a fiscalizag&o “in loco” do

crigdo Sintética — Compreende as funcGes que estéo relacionadas 3 assisténcia
€ a0 assessoramento a Mesa Diretora, i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LLAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

assessorar os vereadores na elaboracdo de projetos em geral, requerimentos,
acOes e demais proposigdes;

restar apoio juridico aos demais orgdos da Camara Municipal, na sua organizacdo
ionamento, analisando os atos e fatos administrativos e seus registros a fim de
fficar-se de sua exatidéo, integridade e autenticidade;

senvolver estudos e montar arquivo das jurisprudéncias de interesse da Camara,
ulando-se, inclusive com a area juridica do Executivo Municipal;

acompanhar, pesquisar e estudar a evolugdo legislativa do Pais, informando as
ades administrativas e aos vereadores interessados, a existéncia ou alteracdo de
positivos legais que, direta ou indiretamente, afetem a comunidade e os trabalhos
lativos da Camara;

alizar quaisquer outros estudos e pesquisas por determinacéo da Mesa Diretora,
tendo arquivo atualizado sobre os assuntos arquivados;

ponder consulias de vereadores sobre interpretagdes de textos legais;

ssessorar na elaboragéo de contratos e convénios e dirimir dividas quanto ao
cto juridico das questdes administrativas;

preparar as informacdes a serem prestadas em mandados de seguranca, impetrados
ra atos da Mesa Diretora da Camara Municipal;

nduzir o desenvolvimento de outros assuntos incluidos no seu campo de atuagéo e
sejam determinados pelos demais 6rgéos que compdem a estrutura organizacional
Poder Legisiativo;

onduzir o processo de atualizagdo da legislagéo estadual e federal sobre idéntico
nto;

?

ompanhar e dar parecer, desde que solicitado, em todos os processos licitatorios,
uindo editais e contratos;

xecutar outras tarefas inerentes & area juridica, solicitando, quando for necessaria, a
aboragédo de servidores dos 6rgéos interessados:

requisitar documentos a qualquer outro setor do Poder Legislativo, devendo o
imento ser prioritério, se for para instruir processo cujo prazo estiver em curso;
quisitar a Presidéncia estudos e pareceres de especialistas de notério saber juridico
a instrug@o das matérias em tramitag@o pela Camara Municipal de Lavras;

jrmt;r parecer sobre matéria requerida por qualquer Vereador, através do Presidente da

assessorar as Comissées Especiais de Inquérito, sempre que forem instituidas,
diante solicitagéo e posterior liberacdo da Presidéncia:

auxiliar, sempre que for solicitado, todos os servidores do Legislativo em questdes
dicas de maior grau de complex;dade

xecutar outras tarefas juridicas, atendendo as necessidades do Poder Legislativo,
dlante solicitacdo do Presidente.

- CONSULTOR JURIDICO

Qualificagdo: Advogado, com experiéncia nos ramos dos direitos municipal e
stltucnonai e devidamente inscrito nos Quadros da OAB - Secéo de Minas Gerais.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

Descricdo sintética: as atribuicbes esto relacionadas a assisténcia juridica e ao
ssoramento a Mesa Diretora, as Comissdes Parlamentares, aos Vereadores e aos
os intemos da Cémara em questdes legais do processo parlamentar, sob a
ienacéo do Assessor Juridico.
\tribuices tipicas:
uar em Juizo ou fora dele, por determinagéo do Assessor Juridico;
presentar no Tribunal de Justica, sobre a inconstitucionalidade de lei ou ato
cipal, conjuntamente com a Mesa Diretora:
ibstabelecer suas fungdes de Advogado, para exercer suas fungbes junto aos
nais de Justica e de Algada, apresentando sustentagdo oral dos interesses do
lativo, em demandas contra ele ou por ele promovidas;
assessorar a Mesa Diretora quanto a andlise das proposigbes, sugestbes e
jerimentos a ela e) apresentados, submetendo seus pareceres a aprovagido do
ssor Juridico;
spachar os assuntos de sua area de competéncia com o Presidente da Camara;
lisar e estudar o aspecto juridico das matérias em discussdo em Plenario, ou sob
e das Comissbes, com a finalidade de subsidiar os autores e responsaveis pelos
eres;
sessorar 0s Vereadores na elaboracdo de projetos em geral, requerimentos,
cbes e demais proposigbes;
star apoio juridico aos demais 6rgdos da Camara municipal, na sua organizacdo e
namento, analisando os atos e fatos administrativos e seus registros a fim de
car-se de sua exatiddo, integridade e autenticidade:
envolver estudos e montar arquivo das jurisprudéncias de interesse da Camara,
ando-se, inciusive, com a area juridica do Executivo Municipal;
mpanhar, pesquisar e estudar a evolugdo legislativa do Pais, informando as
lades administrativas e aos Vereadores interessados a existéncia ou alteragio de
sitivos legais que, direta ou indiretamente, afetem a comunidade e os trabalhos
tivos da Camara;
alizar quaisquer outros estudos e pesquisas por determinacédo da Mesa Diretora ou
\ssessor Juridico, mantendo arquivo atualizado sobre os assuntos arquivados;
sponder consultas de Vereadores que Ihe forem encaminhadas;
assessorar na elaboragdo de contratos e convénios e dirimir davidas quanto ao
to juridico das questbes administrativas;
parar as informagbes a serem prestadas em mandados de seguranca, impetrados
ra atos da Mesa Diretora da Camara Municipal;

duzir o desenvolvimento de outros assuntos incluidos no seu campo de atuacéo e
lhes sejam determinados pelos demais érgéos que compdem a estrutura organica do
er Legislativo;
onduzir o processo de atualizagdo da legislagdo estadual e federal sobre idéntico
Into;
sar, em agéo conjunta com a Assessoria Administrativa, desde que solicitada a sua
festag&o, todo o processo licitatério, incluinde editais e contratos;
ecutar outras tarefas inerentes & area juridica, solicitando, quando for o caso, a
aracio de servidores dos érgéo interessados;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

equisitar documentos a qualquer outro setor da estrutura orgéanica da Camara,
endo o atendimento ser prioritario, em razéo de instruir processo cujo prazo se acha
Curso;

quisitar & Presidéncia estudos e pareceres de especialistas de notério saber juridico
instrucéo das matérias em tramitacao pela Camara Municipal de Lavras;

mitir parecer sobre matéria requerida por qualquer Vereador, através do Presidente da
lara;

ssessorar as ComissGes Especiais de Inquérito, sempre que lhe forem instituidas,
iante solicitagéo e posterior liberagio da Presidéncia;

uxiliar, sempre que for solicitado, o corpo técnico contdbil, financeiro, e técnico
tativo em questdes juridicas de maior grau de complexidade:

xecutar outras tarefas correlatas, quando solicitado.

— COORDENADOR DOS SERVICOS DE ATAS, PUBLICIDADE E ARQUIVO

- Quelificagdo: Segundo grau completo, registro como jornalisata, redacdo propria,
hecimentos de portugués, digitacéo e informatica;

Descricéo Sintética: Compreende as atnbulg.oes de manutengio da “home page” do
der Legislativo, coordenagéo de todos os servigos dos setores de atas e arquivos
erentes & publicidades, sob o comando da Presidéncia.

-AtribuicGes Tipicas:

coardenar o registro de fotografias, filmagens e gravagées de todas as solenidades da

acompanhar todas as reunides de Plendrio e das comissées da Camara;

;oordenar o trabalho da manutengéo da pagina da Camara na Internet;

coordenar os trabalhos das elaboracbes das atas de todas as reunides do Poder
jislativo, inclusive das comissées;

esponsabilizar-se pelo arguivamento de atas;

esponsabilizar-se pelo arquivo de matérias publicadas na “home page” e na imprensa
geral;

yarticipar da organlzac;,ao das reunibes solenes e das festas em gerai;

olaborar no apoio administrativo dos gabinetes dos vereadores, quando solicitado;
edigir e revisar matérias jornalisticas e fotogréficas para o jornai “Informativo da

oordenar a programacao da TV Camara;

1) responsavel pela elaboracéo de matérias jornalisticas (pauta);

2) supervisionar cameras-man, técnico de som, ilumindador, editor de matérias,
lidade de programacéo;

)} acompanhar reunides ordinarias, comissdes e apresentar programas referentes a
gramacao.

lar pelos equipamentos colocados a sua disposigéo;

exercer outras tarefas para afins para as quais for designado;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

— COORDENADOR DOS SERVIGCOS DE COMPRAS E PATRIMONIO

oordenar todo o processo de compras do Poder Legislativo, inciusive a conferéncia
materiais e/ou servicos na hora da entrega;

oordenar o registro e numeragdo de todos os bens do Poder Legisiativo e manter
lizado o sistema informatizado de patrimonio;

rovidenciar a conferéncia periddica dos bens inventariados, a conservacdo dos
mos e o Termo de Responsabilidade assinado por todos os servidores:

omunicar ao setor contabil todas as ocorréncias dos setores de compras e patriménio;
articipar da digitagéo diaria do sistema informatizado do Setor Contabil/Financeiro;
rticipar da manuteng&o do arquivo contabilffinanceiro da Camara:

ealizar os pagamentos, preenchimento de cheques, conferéncia de bancos;

laborar a relagéo anual dos bens existentes por sala e encaminhar a Contabilidade
a Prestacdo de Contas;

ecutar outras tarefas afins para as quais for designado.

CHEFE DE CERIMONIAL

Qualificagdo: Segundo grau completo; redacdo propria, conhecimentos
mprovados de portugués, digitagédo e informatica; postura e desenvoltura para
ofone e paico;

Descrigéo Sintética: Compreende as fungdes de coordenar e desenvolver todas as

ménias, recepgbes e reunibes solenes do Poder Legislativo, sob a coordenagio e
rviséo da Mesa Diretora.

Atribuicdes Tipicas:

anter atualizados todos os arquivos de autoridades publicas, civis e militares;

zer a apresentacao oficial dos eventos, quando determinado pela Mesa Diretora;

tar presente e participar de todas as solenidades do Poder Legislativo, prestando a
ssoria necesséria as autoridades presentes:

ricipar do planejamento das solenidades e do envio dos convites;

lar pelos equipamentos colocados a sua disposicéo;

rcer outras tarefas para as quais for designado.

CHEFE DA TELEFONIA/RECEPGAO

ualificag&o: Primeiro grau completo, conhecimentos comprovados de equipamentos
efonia e informatica, desenvoltura para tratar com o publico.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

s de coordenar € desenvolver 0s
rovidéncias necessarias,
ordenacdo do Primeiro

Descricdo Sintetica: Compreende as funcoe

dimentos telefénicos, atendimento ao publico, todas as p

agbes € distribuicbes aos diversos setores, sob a CoO

AtribuicGes Tipicas:
de telefones de interesse

anter atualizados € inseri

oder Legislativo;
\notar todos os assuntos € encaminha-los aos setores competentes, quando n&o

er soluciona-los;
Determinar e organizar 0s horarios de t
tentes no quadro de servidores,

mento ao publico € o servico de protocolo;

rganizar o atendi
elar pelos equipamentos colocados a sua disposicao;

xercer outras tarefas para as quais for designado.

dos no sistema, todos 0s nUMmeros

rabalho das telefonistas/recepcionistas

ASSESSOR PARLAMENTAR

Qualificagao: Primeiro grau completo; boa redagéo; conhec

:_tag,éo; bons antecedentes.
Descricéo Sintética: Compreende

~

eador, sob a coordenagao € supervisao
— Atribuicdes Tipicas:
Dar assistencia ao
jetos sociais;
Responsabilizar-se € coordenar as atividades do gabinete do vereador,
Realizar pesquisas € levantamentos necessarios as atividades do vereador,
Assistir as reunibes em Plenario € acompanhar o processo legistativo;

Recepcionar € encaminhar pessoas acs setores competentes;
Participar da elaboracéo de projetos, redigir correspondéncias nos padres da redac&o

- oficial;
zelar pelos equipamentos col
Exercer outras tarefas para as q

imentos de portugués €

as funcbes de assessor parlamentar de cada
do vereador que indicou 0 servidor.

Vereador em atividades parlamentares externas, inclusive em

ocados & sua disposi¢ao;
uais for designado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

ANEXO -~ A —
_ QUADRO PERMANENTE
SITUAGAO DOS CARGOS EXISTENTES, CRIADOS, OCUPADOS E VAGOS

MINAGAO DOS CARGOS N° DE CARGOY CLASSE| SITUACAO

uxiliar Técnico de Secretaria 04 05 |02 VAGOS [ ;f)
uxiliar Técnico de Contabilidade 01 05 01 VAGO
uxiliar Técnico de Tesouraria 01 05 01 VAGO
edator de Atas o1 04 01 VAGO

Assistente de Compras e Patriménio 01 04 |01 VAGO .
ssistente de Comunicacéo 01 04 [01VAGO &y /¥
ssistente Técnico em Informatica 01 04 |01 VAGO ( f)‘)

ssistente Administrativo 04 04 |03 VAGOS (1)
ecepcionista/Telefonista do Legislativo 04 03 02 VAGOS
uxiliar Legislativo 05 03 05 VAGOS
otorista 02 03 02 VAGOS

uxiliar de Servigos Gerais 02 01 02 VAGOS
igia 02 01 02 VAGOS j

ANEXOIl-B -
QUADRO PERMANENTE
VALOR DOS CARGOS
DE ORDEM CLASSE [NIVEL [SIMBOLO |[VALOR INICIAL |VALOR ATUAL
ocupados 05 I E-18 — 1.316,31
-vagos  (02) 05 | E-01 465,68 @
- vago (01) 05 | E-O1 465,68 ;
ago (01) 05 | E-01 465,68 ;

- vago (01) 04 | E-01 370,00 :
~-vago (01) 04 I E-O1 370,00
- vago (01) 04 | E-O1 370,00 J
~vago (01) 04 | E-01 370,00 R
~ ocupados(01) 04 T E-06 522 80 |

vagos (03) 04 | E-01 370,00
- ocupados(02) 03 I E-06 418,49
~ vagos (02) 03 l E-01 293,06
— yagos (05) 03 | E-01 293,06
- vagos (02) 03 I E-01 293,06
- vagos (02) 01 | E-01 240,00
~ vagos (02) 01 I E-01 240,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS

‘ ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

ANEXO Il

QUADRO COMISSIONADO )
CARGOS EM COMISSAO DE LIVRE ADMISSAO E EXONERAGAO

CARGO N.°DE CARGOS |SIMBOLO |VALOR
or Contabil 01 C1 1.932,24
or Juridico 01 C-1 1.932,24
tor Juridico 02 C-3 1.010,82
nador dos Servicos de Atas e 01 C-3 1.010,82
jamento
nador dos Servicos de Compras e 01 C-3 1.010,82
oNnio
de Cerimonial 01 Cc-4 670,57
da Telefonia/Recepcgdo 01 C-4 670,57
or Parlamentar 17 C-6 408,55
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ORGANOGRAMA - CAMARA MU:-CIPAL DE LAVRAS

PRESIDENTE
I m
YEREADORES Assessor Parlamentar
MESA DIRETORA ; Y&
Controle Interno Comissfio de T.icitacio
It
1
_ Chefe da Telefonia e P
Assessor Juridico “ . 1° SECRETARIO = :
Assessor Contéhil Recepgdo Coordenador dos Servigos de
U Atas. Publicidade e Arquivo
ansultor Tnridico TESOURARIA Auxiliar Legislativo Recepe./Telefonista - |
do Legislativo Assistente de -+
C S Redator de Atas
ALMOXARIFADO omumcagao
Assistente
gt CONTABILIDADE
Administrativo SECRETARIA i
Auxiliar
_ Legislativo
2 Auxiliar Legislativo
Coordenador de Compras ¢ Auxiliar Técnico de Secretaria
Patrimdnio ﬂ
Assistente Assistente
Assistente de Compras ¢ Auxiliar Téonico de Contab, Administrativo Administrativo
Patrim6nio
Assistente Técnico em Informdtica
Auxiliar Legislativo
ITE] nll-l-lllf
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ANEXO X , DA LEI N°2.312/97
TABELA DE VENCIMENTOS DO QUADRO PERMANENTE

] CLASGSER 1 | CLASSE z | CEASSE 3 [ CLASSE 4 | CLASS s | [s)

LASSE 8

DB | ¥-I | N-IX | B-IZT | N-I | N-TT | N-IIT | N-I | N-IT | NeIXI | NW-I | M-It | N-1IT | B-I | B-IT | N-III | ¥-T | N-IT | N~TII
I I L I | | I i | i t I f ! i I i |

-01]| 180,00 | *dkk | %ddkd [ 208 00] dwiiw | *dhkd | 236 00 | hawdw | Fdddd | 288 Q0 | wkhww | hkkdkk | 375 00| dkdkiw [ *hdkdedk | BEQO Q0| wdkkwk | Rk

E-02{ 191,00 | 202,00 | ki | 221,001 232,00 *hwkr | 254,00 | 289,00 | Hhdkdek | 317,00 | 333,00 | kwaw | 396,00] 421,00 | #kkid |

e e e e e e o e 1 e i e

577,00] 610,00 *kskx
I-03] 202,00 | 216,00 [ 229,00} 232,00| 245,00| 261,00 269,00 | 285,00 | 301,00 | 333,00 | 355,00 | 375,00 | 421,00] 444,00 | 471,00] 610,00| 546,00| 685,00

£-041 206,00 | 225,00 | 241,00] 2458,00] 261,001 275,00] 285,00 | 301,00 | 318,00 | 355,00 | 375,00 | 336,00 | 444,00( 471,00 | 500,00] 646,00| 685,00 125,00

$-05| 229,00 | 241,00 | 258,00] 261,00} 275,00] 292,00} 301,00 | 318,00 | 337,00 | 375,00 | 296,00 | 421,00 | 471,00] 500,00 | 531,00 €85,00| 725,00} 768,00

i-08] 241,00 | 256,00 270,00] 275,00 28%2,00( 310,00| 318,00 | 337,00 | 358,00 [ 396,00 | 421,00 | 444,00 | 500,00| 531,00 | 561,00] 725,00) 768,00] 815,00

i-07| 286,00 | 27t¢,00 | 286,00| 292,00| 310,00] 329,001 337,00 | 388,00 | 279,00 | 421,00 | 444,00 | 471,00 | 531,00| 561,00 | 554,00 769,00 815,00 364,00

i-08] 27¢,00 [ 286,00 | 302,00| 310,001 329,00] 347,001 358,00 | 375,00 | 402,00 | 444,00 | 471,00 | 500,00 [ 561,00 594,00 | 632,00] 815,00 864,00 916,00

¢ | 528,00 | 594,00] 632,00 | 668,00 864,00]| 916,00 870,00

i-10] 302,00 | 323,00 | 335,00] 347,00| 368,00| 391,00 402,00 | 425,00 | 450,00 | 500,00 | 531,00 | 561,00 | €32,00| 668,00 |

i-99] 246,00 | 302,00] 323,00| 320,00 347,00] 368,00] 375,00 | 402,00 | 425,00 | 471,00 | 500,0

706,001 916,00 570,00]1027,00

2-11] 323,00 | 339,00 | 355,00| 368,00 391,00] 413,00 425,00 | 450,00 | 477,00 [ 531,00 | 561,00 § 594,00 | €68,00] 706,00 | 748,00 970,00|1027,00]1089,00

i-12] 338,00 | 359,00 | 382,001 391,00] 413,00] 440,00| 450,00 | 477,00 | 506,00 | 561,00 | 594,00 | 632,00 | 706,00 748,00 |

793,00 1027,0012.089,00{1154,00
841,00/2085,00(1154,00]1224, 00

841,00 | mbH‘co_men\oo_H»Mb.co_Hmmmaoo

&-15] 403,00 | 429,00 | 454,00] 465,00] 491,00] 520,00] 547,00 | 568,00 | 601,00 | 668,00 | 706,00 | 748,00 | 841,00] 891,00

i~13] 355,00 | 382,00 | 403,00 413,00] 440,00] 465,00| 477,00 | 506,00 | 537,00 | 594,00 | 32,00 | 668,00 [ 748,00 793,00 |

E~14] 382,00 | 403,00 § 428,00 440,00] 465,001 491,00f 506,00 | 537,00 [ 568,00 | 632,00 | 668,00 | 706,00 | 793,00]

| wanoompmnh.oo_Hmwm-oo_vmqu~oo
i-15| 429,00 | 454,00 | 482,00] 491,00] 520,00] 549,00 568,00 | 601,00 | 636,00 | 706,00 | 748,00 | 793,00 | 881,00( 941,00 [1001,00

11296,0011373,00 1457 ,00

E~17[ 454,00 | 482,00 | 510,00 520,00} 549,00 584,007 601,00 | 636,00 | 674,00 | 748,00 | 793,00 | 841,00 | 941,00]1001,00 _Homo~oo_qum\onmphmq-oqum#mﬁac

| 881,00 11001, 001060,00 _Hpmw.oa_Hmmq~oo_HM#M~D¢_meh.oo

-18] 482,00 | 510,00 | 539,00| 545,00 584,00| 619,00] 637,00 | 674,00 | 716,00 | 783,00 ] 841,00

t-18i 510,00 | 539,00 | 572,00| 584,00| 619,00| 656,00] 674,00 | 716,00 | 758,00 | 841,00 | 891,00 | 945,00 [1060,00(1123,00

_HHmM~co_thm\no_Hmmb\oo_quw~oo

i-20| 538,00 | 572,00 | 606,00 618,001 856,00 695,00] 716,00 | 759,00 | 803,00 | 891,00 | 945,00 |1001,00

VENCIMENTOS EXPRESSOS EM REAL -

11123,0¢ (1192, 00 mpnmmxoohﬂmwh‘oo_Hquwaca_Hmwh~co




