CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS

PRACA SANTO ANTOMNIO, 15
TELEFOME: [035) B21-6140 - CEP: 37.200-000 - LAVRAS - MINAS GERAIS

RESOLUGAO N.° 02/99

“ALTERA A RESOLUCAO N.’ 006/97, DE 14
DE ABRIL DE 1.997, QUE DISPOE SOBRE A
ESTRUTURA FUNCIONAL DOS
SERVIDORES, O PLANO DE CARGOS E
VENCIMENTOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

A Camara Municipal __dé;"Laizfas; no uso de suas atribuigdes legais, decreta e
ymulga a seguinte Resolugdo: | SR

Art. 1° - Fica:aéf.e.sceﬁ_tado ao artigo 2°.'da_ .R.eso_lugiio n.° 006/97, de 14 de
bril de 1.997, o seguninfe item: e
“Art. 2°-.. oo

- L
V - Assessoria Juridica™ *

Art.2° - O artigo 14 e scus paragrafos passam a ter a seguinte redagéo:

“Art. 14 - A admissdo para os cargos comissionados de Assessor Contabil e
Assessor Juridico constantes no Anexo IIT desta Resolugdo, serd de recrutamento
‘amplo, de livre escolha, nomeagdo e exoneragdo, feita por indicacdo do Presidente
da Cdmara (Ordenador de Despesa), de pessoa de sua confian¢a, aprovada pela
maioria dos Vereadores. '

§ 19 - Ndo poderdo ocupar os cargos de que trata este arligo, pessoas que
exergam cargos em comissdo em qualquer outro érgdo publico, federal, estadual
e/ou municipal.

N




CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS

PRACA SANTO ANTONIO, 15
TELEFONE: {035) 8216140 - CEP: 37.200-308 - LAYRAS - MINAS GERAIS

2° - Ndo poderdo ocupar os cargos de que trata este arligo, pessoas que
dm parentesco de até 2° grau com qualquer membro da Mesa Diretora.
3° - Para ocupar 0s cargos citados neste artigo, as pessoas indicadas
possuir experiéncia comprovada nas respectivas fungdes de, no minimo, §
105 de servigos prestados na drea.

Art. 6° - O item 1.3, do Quad_ro Permanente, do Anexo I, passa a ser o

“1. DO OUADRO PEMNENTF

1.1

1.2..

1.3- ASSISTENTE DE COMUN[CACAO DO LB('[SLAT]VO

A - Qual;ﬁcdgdo: “segundo grau completo; redacdo propria; bons
conhecimentos de datilografia e digitagdo.

B - Descrigdo Sintética: compreende as fungoes que se velacionam com os
trabalhos de comunicacdo social-e relagdes publicas da Cdmara; com os
trabalhos de redacdo de atas e com os trabalhos de cerimonial do
Legislativo, sob a supervisdo e comando da Mesa Diretora;

C - Atribuicoes Tipicas:

a) promover as atividades de comunicacdo social e relagbes pilblicas
da Camara;

b) organizar e desenvolver as atividades de mjonnar'ao ao publico
sobre as atividades da Cdmara;

¢) apreciar as relacdes entre a Cdmara e o publico em geral,
propondo medidas para melthord-las,
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d) providenciar junto aos meios de comumicagdo escrita e falada o
cobertura jornalistica e a divulgacdo de atividades e atos de
cardter publico da Cdmara;

. e} manter, com o8 meios de comunicagdo disponiveis, constante fluxo
de noticias sobre assuntos de interesse da Cdmara em face da
comunidade;

f) proceder a conferéncia e a revisdo dos atos, comunicagdes
informagdes a serem encaminhadas para publica¢do e efetuar as
retificagdes de atos publicados, quando necessdrio;

g) organizar os registros relativos a audiéncias, visitas, conferéncias
e encontros de que deva participar ou em que lenham inferesse o
Presidente e membros da Cdmara;

h) recepcionar visitantes oficiais, organizar e coordenar a realizacdo
de eventos e solenidades,

i) organizar e manter atualizado. cadastro de telefones e enderegos de
autoridades, instituices e orgdos de interesse aos trabalhos da
Cémara;

J) manter-se diariamente a par do noticidrio local, organizar arquive
de noticias e publicagdes de assuntos de interesse da Cdmara e
divulgd-las junto aos membros;

k) registrar através de fotografias e filmagens e gravagbes as
solenidades da Cdamara;

l) acompanhar todas as reunides ordindrias, extraordindrias e
solenes; '

m) acompanhar todas as reunides das Comissoes da Cdmara, quando
solicitado;.

n) sintetizar e fmnscrever as ocorr'enczas* de todas as reunides, em
ata; _ S -

o) anotar as solicitacdes /o requerimentos verbais dos vereadores e
da Mesa Diretora;

p) ler, no inicio das reunides, a ata da sessdo anterior,

q) avisar aos vereadores dos prazos fatais e finais dos projetos;

r) responsabilizar-se pelo arquivo das atas;

s) promover a autuacdo dos projetos, bem como cuidar do seu
arguivo, |

t) participar da organizagdo das reunides solenes;

u) zelar pelos equipamentos colocados a sua disposi¢do;

v} exercer outras tarefas para afins para as quais for designado.
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7° . Fica acrescentado ao Anexo I - Do Quadro Comissionado - o

Qualificagdo: Advogado de notério  conhecimento  juridico,

- Descricdo sintética: compreende os cargos cujas atribuigdes esido
relacionadas & assisténcia juridica e ao assessoramento & Mesa Direlora, as
Comissdes Parlamentares, aos Vereadores e aos orgdo internos da Cdmara

nas questdes legais do processo parlamentar.

C - Atribuigdes ﬁpicas :

a) representar a Cdmara em Jzuzo ou fora dele, por delegacdo da
Presidéncia;

b) representar no Tribunal de Justica, sobre a ; inconstitucionalidade de lei
ou ato municipal, conjuntamente com a Mesa Diretora;

¢) substabelecer suas fungdes de Advogado, para exercer suas fungdes junto
aos Tribunais de Justica e de Alcada, apresentando sustentacdo oral dos
interesses do- Legzslatzvo em demandas contra ele ou por ele
promovidas; '

d) assessora a Mesa Dzretora quanto a analzse das proposicoes, sugestoes e
requerimentos a ela apresem‘ados

e) despachar os assuntos de sua drea de competéncia com o Presidente da
Cdmara;

/) analisar e estudar o aspecto juridico das matérias em discussdo em
Plendrio, ou sob exame das Comissoes, com a finalidade de subsidiar os
aulores e responsdveis pelos pareceres,

g) assessorar os Vereadores na elaboragdo de projetos em geral,
requerimentos, indicacdes e demais proposi¢oes,

h) prestar apoio juridico aos demais orgdos da Cdmara municipal, na sua
organizacdo e funcionamento, analisando os atos e falos administrativos
e seus registros a fim de certificar-se de sua exatiddo, integridade ¢
autenticidade;

J{r
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desenvolver estudos e montar arquivo das jurisprudéncias de interesse da

Cémara, articulando-se, inclusive, com a drea juridica do Executivo

Municipal,

) acompanhar, pesquisar e estudar a evolugdo legislativa do Pais,

- informando as unidades administrativas e aos Vereadores interessados d
existéncia ou alteracdo de dispositivos legais que, direta ou
indiretamente, afetem a comunidade e os trabalhos legislativos da

Cdmara;

k) realizar quaisquer outros estudos e pesquisas por determinagdo da Mesa

" Diretora, mantendo arquivo atualizado sobre os assuntos arquivados,

l) responder consultas de Vereadores sobre interpretagdes de textos legais;

m) assessorar na elaboracdo de contratos e convénios e dirimir dividas
quanto ao aspecto juridico das questdes administrativas,

n) preparar as informagdes a serem prestadas em mandados de seguranga,
impetrados contra atos da Mesa Diretora da Cdmara Municipal;

0) conduzir o desenvolvimento de outros assuntos incluidos no seu campo de
atuacdo e que. lhes sejam determinados pelos demais oOrgdos que
compdem a estruturd orgdnica do Poder Legislativo,

p) conduzir o processo de atualizagdo da legislagdo estadual e federal sobre
idéntico assunto; o

q) visar, em agdo conjunta com a Assessoria Administrativa, desde que
solicitada a sua manifestagdo, todo o processo licitatorio, incluindo
editais e contratos; . '

r) executar outras tarefas inerventes d dGrea juridica, solicitando, quando for
o caso, a colaboracdo de servidores dos 6rgdo interessados;

s) requisitar documentos a qualquer outro setor da estrutura orgdnica da
Camara, devendo o atendimento ser prioritdrio, em razdo de instruir
processo cujo prazo se acha eém curso;

1) requisitar & Presidéncia estudos e pareceres de especialistas de notorio
saber juridico para instrucdo das matérias em tramitagdo pela Cdmara
Municipal de Lavras;

u) emitir parecer sobre matéria requerida por qualquer Vereador, através
do Presidente da Cdmara;

v) assessorar as Comissdes Especiais de Inquérito, sempre que the forem
instituidas, mediante solicitagdo e posterior liberacdo da Presidéncia;

w) auxiliar, sempre que for solicitado, aos Assessores Administrativos,
Financeiro e Técnico Legislativo em questdes juridicas de maior grau de

complexidade; '
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executar oulras larefas juridicas, atendendo as necessidades do Poder
Legislativo, mediante solicitacdo do Presidente.”

Art. 8° - O Anexo I - Quadro Comissionado - Cargo de Confianga, passa a
seguinte:

ANEXO I
- QUADRO COMISSIONADO - CARGO DE CONFIANCA

"CARGO N°DE CARGO | SIMBOLO VALOR

SOR CONTARIL 01 C-01 1.288,00

ESSOR JURIDICO 01 C-01 1.288,00

Art. 10 - Esta Resol_i@ﬁpg'entraré enivigoi‘ na data de sua publicagfo.

Plenario “Dr. Orlando Haddad”, em 19 de abril de 1999

éj%{f% / -

Presidente

... 1°Secretario




