MUNICIPIO DE LAVRAS - MINAS GERAIS
CAMARA MUNICIPAL
MESA DIRETORA

PROJETO DE RESOLUCAO N.° /2025.
(De autoria da Mesa Diretora da CAmara Municipal).

Dispde sobre o regime de adiantamento
no Ambito da Escola do Legislativo da
Camara Municipal de Lavras e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS, do Estado de

Minas Gerais, fago saber que a Camara Municipal de Lavras APROVOU e eu
PROMULGO a seguinte Resolugéo:

Art. 1° Fica instituida, no dmbito da Escola do Legislativo da Camara Municipal
de Lavras, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, nos termos
do art. 68 da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, observado o disposto nesta

Resolucéo.

Art. 2° Para fins desta Resolugdo, considera-se adiantamento a entrega, precedida
de regular empenho na dotagdo or¢amentaria propria, de numerario a servidor plblico,
destinada a realizagdo de despesa que, por sua natureza e excepcionalidade, ndo possa

subordinar-se ao processo normal de aplica¢@o.

Art. 3° Considera-se despesa de carater excepcional, para os fins desta Resolugéo,
exclusivamente o custeio com transporte, alimentagdo e hospedagem dos alunos
matriculados nos projetos da Escola do Legislativo, quando em atividade promovida pela
Camara Municipal ou em decorréncia de excursdes civicas, projetos e programas ligados

a 6rgdos governamentais federais, estaduais ou de outros municipios.

§ 1° Néo sera concedido adiantamento para custeio de alimentago, transporte ¢
hospedagem a vereador ou servidor da Céamara Municipal, cujas despesas com

deslocamento obedecem a legislacdo especifica.

§ 2° As despesas referidas no caput deverdo observar os principios da
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razoabilidade, economicidade e moralidade.
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Art. 4° Os numerérios para custeio das despesas referidas no art. 3° serfo
entregues ao servidor responsavel pela viagem, a quem competirda a comprovagédo de

todos os gastos.

Paragrafo tnico. O servidor responsavel pela viagem sera designado por portaria
da Presidéncia da Camara, que explicitard, ainda, o motivo e a finalidade da concessio de

adiantamento.
Art. 5° Compete:

[ — ao Gabinete da Presidéncia receber a solicitagdo de concessdo, despaché-la,
proceder sua publicagdo, em caso de deferimento, e encaminhar a Diretoria

Administrativa para providéncias cabiveis;

IT — a Diretoria Administrativa, com suas unidades subordinadas, no ambito de
sua competéncia, receber as solicitagdes de concessdo, verificar a documentacio

necessaria e entregar os valores ao solicitante;

[II —a Controladoria Geral receber, conferir e aprovar a presta¢do de contas dos

adiantamentos.

§ 1° A disponibilizagdo dos numerdrios adiantados ocorrera em até 24 (vinte e

quatro) horas antes do inicio da atividade que ensejou a concessio.

§ 2° As solicitagdes de adiantamento deverdo ser protocoladas com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias corridos do inicio da atividade que ensejar a concessdo, salvo

autorizagdo da Presidéncia da Cdmara Municipal.

§ 3° A solicitagdo de adiantamento devera ser formalizada por oficio endere¢ado
a Presidéncia da Camara, acompanhado do formulario do Anexo Unico desta Resolucéo,

indicando, expressamente, o valor a ser adiantado de forma estimada.

Art. 6° A entrega dos numerdrios estd condicionada a apresentagio de justificativa
por escrito, contendo data, horario de partida e chegada, além de autorizacdo do

Presidente da CaAmara Municipal, na forma do Anexo Unico desta Resolug#o.
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§ 1° A entrega serd sempre precedida de empenho por estimativa na dotagio

propria e realizada por meio de transferéncia bancéria ao responsavel pela solicitacdo.

§ 2° Fica autorizada a disponibilizacdo de numerérios por meio de Cartdo de
Controle de Despesas (CCD), conforme conveniéncia da administragio da Camara

Municipal, que ficaré sob responsabilidade do servidor solicitante.

§ 3° A entrega de numerdrio em espécie apenas sera procedida se inviabilizados

outros meios de disponibilizagdo.

Art. 7° O prazo de aplicagdo do adiantamento serd de até 5 (cinco) dias corridos

e a prestagdo de contas deverd ser realizada em até 3 (trés) dias ateis apds o vencimento.

Art. 8° A prestagdo de contas do adiantamento sera acompanhada da seguinte

documentagio:
I — copia da concessdo do adiantamento;
Il — copia da nota de empenho da despesa;

[1I — documentacéo fiscal de venda ao consumidor, emitida em nome do servidor
responsavel, devidamente atestada, com data de emiss@o igual ou posterior a entrega do

numerario;

IV — comprovante de recolhimento de eventual saldo remanescente a conta de
titularidade da Camara Municipal de Lavras, para posterior repasse ao Tesouro do

Municipio.

Paragrafo unico. A documentagdo fiscal de que trata o inciso IIl ndo podera
conter rasuras, acréscimos, emendas, entrelinhas, generalizagdes ou abreviaturas que

impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas.

Art. 9° A prestagdo de contas podera ser impugnada pela Controladoria Geral,
cabendo ao Presidente da Camara Municipal determinar as providéncias cabiveis para a
tomada de contas e apuragdo da responsabilidade do servidor cuja prestagido tenha sido
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impugnada.
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Paragrafo unico. Caso o servidor responsavel pela aplicagdo do adiantamento
ndo cumpra os prazos estabelecidos para a prestagdo de contas, o Presidente da CaAmara
determinard o desconto do valor equivalente diretamente na remuneragéo do responsavel,

na primeira folha de pagamento subsequente, mediante devido processo administrativo.
Art. 10. Nio serdo concedidos adiantamentos:

[ — a servidor que ndo tenha prestado contas de adiantamento anterior dentro do

prazo previsto;

Il —a servidor cuja prestagdo de contas tenha sido impugnada, nos termos do art.

9° desta Resolugdo;

[II — a servidor que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar por

crime contra a administragéo publica.

Art. 11. As despesas decorrentes desta Resolug@o correrdo por conta de dotagdes

orcamentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 12. Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagfo, revogadas todas

as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Lavras, de de 2025.
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USTRATARA CASSIANO ROCHA%(DC)

(Presidente) iheira-Secretaria)

%/V\ VANIA Lé‘éCIA DE OL; IVEIRA SALES

EVANDRO OLIVEIRA MIRANDA (PSD)
(Vice-Presidente)

ANA PAULA REZENDE ARRUDA

(PSD)
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(Segunda-Secretaria)

JUSSANIA APARECIDA SANTOS
ILMAR DA SILVA (PSD) SILVA (DC)

(Primeiro-Tesoureiro) (Segunda-Tesoureira)
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ANEXO UNICO —- FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

Resolugdo n® /2025 — Camara Municipal de Lavras

1. DADOS DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO

Nome completo:

Matricula:

Cargo/Fungéo:

Setor de Lotagdo:

Telefone/Ramal:

E-mail institucional:

2. DADOS DA ATIVIDADE

Titulo do projeto ou atividade:

Local de realizagdo:

Data de saida: / / Hora: h min

Data de retorno: / / Hora: h min

3. FINALIDADE DO ADIANTAMENTO

(Descrever sucintamente a atividade a ser desenvolvida e a justificativa para a concessdo
do adiantamento, indicando por que a despesa ndo pode seguir o tramite regular.)
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4. PARTICIPANTES (alunos ou terceiros beneficiados)

(Se aplicdvel, anexar lista nominal e documentos comprobatérios.)
Quantidade total de participantes:

Responsavel pelo grupo (se diferente do servidor solicitante):

5. ESTIMATIVA DE DESPESAS

Tipo de despesa Quantidade Valor unitario (R$) Valor total (R$)

Transporte

Alimentacio

Hospedagem

Outros (especificar):

TOTAL
ESTIMADO

6. FORMA DE RECEBIMENTO DO NUMERARIO

Assinale uma opg¢do. A entrega em espécie somente ocorrera se comprovadamente
invidveis os demais meios.

() Transferéncia bancéria (anexar comprovante de conta de titularidade do servidor)
() Cartdo de Controle de Despesas (CCD)
() Em espécie (justificar abaixo)

Justificativa para recebimento em espécie, se aplicavel:

RN ’
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7. DECLARACAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL

Declaro, sob minha responsabilidade, que os valores solicitados serdo utilizados

exclusivamente para a finalidade acima indicada, respeitando os principios da legalidade,
economicidade, razoabilidade e moralidade, e que apresentarei a presta¢do de contas no

prazo legal.

Data: / /

Assinatura do servidor solicitante:

8. DESPACHO DO GABINETE DA PRESIDENCIA
() Deferido (') Indeferido

Observagdes:

Assinatura:

Presidente da Camara Municipal de Lavras

Data: / /

9. PARECER DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

() Conforme () Incompleto / pendente de corre¢do
Verificacdo documental e adequagio or¢gamentaria.

Responséavel:

Data: / /

D i
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugdo tem por finalidade regulamentar o uso do regime
de adiantamento no dmbito da Escola do Legislativo da Camara Municipal de Lavras,
com amparo no art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que autoriza a
concessdo de suprimento de fundos para atender despesas que, por sua natureza ou

urgéncia, ndo possam aguardar o trAmite regular de execucéo.

A motivacdo da proposi¢do decorre da crescente necessidade de assegurar o
funcionamento eficiente dos projetos pedagogicos, culturais e civicos promovidos pela
Escola do Legislativo, cujas atividades muitas vezes demandam deslocamentos com
alunos e participantes a localidades externas, em carater excepcional e com planejamento
limitado no tempo. Tais situagdes, embora previsiveis em linhas gerais, apresentam
particularidades que inviabilizam a execu¢@o da despesa por meio do processo tradicional

de liquidagdo e pagamento.

O regime de adiantamento, desde que devidamente disciplinado, apresenta-se
como instrumento legal e legitimo para conferir agilidade e seguranca juridica a execugio
financeira de pequenas despesas urgentes, sem prejuizo do controle e da transparéncia,
pois sua utilizagdo estd condicionada a prestagdo de contas rigorosa, conforme os
principios constitucionais da administragdo publica (legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia).

Importante destacar que a presente norma observa as recomendag¢des do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG), no sentido de que o suprimento de
fundos somente deve ser utilizado em situagdes excepcionais e devidamente justificadas,
devendo o ente publico regulamentar previamente os critérios, limites, procedimentos e

responsabilidades vinculadas a concessdo e a prestagdo de contas do adiantamento.

A minuta ora apresentada estabelece requisitos objetivos, hipdteses de aplicagio,
prazos de devolugdo, instdncias responsaveis pela analise e autorizagdo, além das
penalidades pelo descumprimento das normas, garantindo robustez institucional ao
procedimento e respaldo a atuagfo dos servidores publicos encarregados das atividades

externas.
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Assim, o Projeto de Resolug@o encontra respaldo na legislacdo federal, atende aos
principios da gestdo responsavel dos recursos publicos e supre lacuna normativa na
Camara Municipal de Lavras, sendo medida necesséria para o fortalecimento da Escola

do Legislativo e a promog@o da cidadania ativa por meio de suas a¢des educacionais.

Diante do exposto, submetemos o presente Projeto de Resolugdo a apreciagdo dos

nobres Vereadores, contando com sua aprovagio.
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